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Procedury obowiqzujqce w Szkole Podstawowej w Mysliwcu

Wykaz procedur obowiazujacych
w Szkole Podstawowej w Mysliwcu:

PROCEDURA DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI Z ODDZIALU
PRZEDSZKOLNEGO

PROCEDURA PROCESU ADAPTACYJNEGO UCZNIOW KLAS PIERWSZYCH
PROCEDURA PROCESU ADAPTACYJNEGO UCZNIOW KLAS CZWARTYCH
PROCEDURA KONTROLI SPELNIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE OD
REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

PROCEDURA PRZYJMOWANIA UCZNIOW DO SWIETLICY SZKOLNE]

PROCEDURA KIEROWANIA UCZNIOW NA ZAJECIA DYDAKTYCZNO-
WYROWNAWCZE

PROCEDURA KIEROWANIA UCZNIOW NA TERAPIE LOGOPEDYCZNA

PROCEDURA PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA I KOORDYNOWANIA
ROZPATRYWANIA SKARG I WNIOSKOW

PROCEDURA ROZPOZNAWANIA SRODOWISKA UCZNIA

PROCEDURA ROZPOZNAWANIA POTRZEB UCZNIOW W ZAKRESIE POMOCY
MATERIALNE]

PROCEDURY SYSTEMU POMOCY UCZNIOM O SPECJALNYCH POTRZEBACH
EDUKACYJNYCH I WYCHOWAWCZYCH

PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM
TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
FALSZERSTWA POPEENIONEGO PRZEZ UCZNIA

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA
OBOWIAZUJACA W SZKOLE PODSTAWOWE]

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DZIECKA KRZYWDZONEGO W
SZKOLE
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA GODNOSCI
OSOBISTE] UCZNIA

PROCEDURY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTAC]I SZKOLNE]
PROCEDURY OBIEGU INFORMAC]I W SZKOLE

PROCEDURA PRZYZNAWANIA NAGROD KSIAZKOWYCH

PROCEDURA BEZPIECZNEGO UZYTKOWANIA SPRZETU SPORTOWEGO
PROCEDURA WPROWADZANIA ZMIAN W STATUCIE SZKOLY
PROCEDURA ZASAD MODYFIKOWANIA AKTOW PRAWA

PROCEDURA SYSTEMU MONITOROWANIA ZMIAN PRAWA I USTALENIE ICH
WPEYWU NA ZAPISY AKTOW PRAWNYCH

PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC EDUKACYJNYCH
a) PROCEDURA POSTEPOWANIA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC WYCHOWANIA

FIZYCZNEGO:

b) PROCEDURA ZWOLNIENIA Z ZAJEC KOMPUTEROWYCH, INFORMATYKI
c) PROCEDURA ZWOLNIENIA Z NAUKI DRUGIEGO JEZYKA OBCEGO
d) PROCEDURA ZWOLNIENIA Z ZAJEC WYCHOWANIA DO ZYCIA W RODZINIE

PROCEDURA WYDLUZENIA ETAPU EDUKACYJNEGO

PROCEDURA UDZELANIA I ORGANIZAC]JI POMOCY PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNE] W SZKOLE PODSTAWOWE] W MYSLIWCU

PROCEDUTY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI I METODY WSPOLPRACY
SZKOLY Z POLICJA W SYTUACJACH ZAGROZENIA PRZESTEPCZOSCIA I
DEMORALIZACJA, A W SZCZEGOLNOSCI: NARKOMANIA, ALKOHOLIZMEM,
KRADZIEZAMI I PROSTYTUC]JA.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CIAZY NIEPELNOLETNIE]
UCZENNICY

PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATOW LEGITYMAC]I SZKOLNE], KARTY
ROWEROWE] I DUPLIKATOW SWIADECTWA SZKOLNEGO ORAZ POBIERANIE
OPLAT ZA TE CZYNNOSCI.

PROCEDURA REALIZAC]JI PROJEKTU EDUKACYJNEGO

Procedury zatwierdzone przez Rade¢ Pedagogiczng w dniu 4 wrze$nia 2017 r.
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Wykaz procedur obowiazujacych
w Szkole Podstawowej w Mysliwcu:

36. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM PRZEWLEKLE CHORYM

37. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROB SAMOBOJCZYCH LUB
SAMOBOJSTWA UCZNIA

Procedury zatwierdzone przez Rad¢ Pedagogiczng w dniu 14 marca 2018 r.
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Wykaz procedur obowiazujacych
w Szkole Podstawowej w Mysliwcu:

38. PROCEDURA W SPRAWIE USTALENIA SPOSOBU ZGEASZANIA WYPADKOW
PRZY PRACY

Procedura zatwierdzona przez Rad¢ Pedagogiczna w dniu 30 sierpnia 2018 r.

Wykaz procedur obowiazujacych
w Szkole Podstawowej w Mysliwcu:

39. PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZEWNETRZNYCH
ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE

Procedura zatwierdzona przez Rad¢ Pedagogiczng w dniu 29 maja 2019 r.

1. PROCEDURA DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA

Systematyczne kontrolowanie sali lekcyjnych oraz miejsc, w ktérych odbywajq sie
zajecia.
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Planowanie i realizowanie procesu dydaktyczno — wychowawczo - opiekuniczego
zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i zasadami bezpieczefistwa przyjetymi w szkole.

Bezwzgledne przestrzeganie zasady zapewniania opieki pedagogicznej przez caly
czas trwania lekcji.

Przestrzeganie zasady nie pozostawiania w klasach podczas przerw uczniéw bez

opieki.
Przestrzeganie regulaminu dyzurow.
Bezpieczenstwo i higiena

1. Uczniowie maja prawo do:

e Ochrony swego zdrowia i bezpieczenistwa,
e Uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub naglego zachorowania.

2. Uczniowie maja obowiazek:

e przebywac podczas przerw na terenie szkoty

® podczas przerw zachowywac si¢ spokojnie, nie biegaé, nie zagraza¢ swoim
zachowaniem bezpieczenstwu innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoly,

e wchodzi¢ do sali komputerowej pod opieka nauczyciela,

e o zlym samopoczuciu poinformowaé wychowawce, innego nauczyciela lub
dyrektora.

3. Uczniowie nie moga:

e zaprasza¢ do szkoly oséb obcych,

e nosi¢ bizuterii zagrazajacej bezpieczenstwu,

e pi¢ alkoholu, uzywac srodkow odurzajacych 1 pali¢ tytoniu,

e siadac na parapetach,

e wychylac si¢ przez okna, jak 1 wyrzucac przez nie jakiekolwiek przedmioty,

e przynosi¢ do szkoly przedmioty zagrazajace bezpieczenstwu wlasnemu
1innych,

e niszczy¢ mienie szkoly stanowigce wlasno$¢ spoleczna,

Zasady zachowania si¢ uczniow przebywajacych na terenie obiektu
szkolnego w czasie trwania zajec i po ich zakonczeniu
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Uczniowie przebywajacy na terenie obiektu szkolnego zobowiazani sa do
przestrzegania tygodniowego planu zaje¢ w szczegdlnosci do punktualnego
rozpoczynania zajec.

Po przyjsciu do szkoly uczen pozostawia w szatni okrycie wierzchnie
1 zmienia obuwie.

W czasie od rozpoczecia zajec¢ do ich zakonczenia uczen nie moze opuszczac
terenu szkoly.

Uczniowie nie uczgszczajacy na lekeje religii powinni byé zwalniani z lekcji
po uprzednim pisemnym o$wiadczeniu rodzicéw lub prawnych opieckunow.
Jezeli zajecia edukacyjne wymagaja opuszczenia terenu szkoly uczniowie
wychodza na zewnatrz pod opieka prowadzacego zajecia nauczyciela.

Dla zachowania bezpieczenstwa w czasie przerw obowiazuje zakaz biegania
na korytarzach szkolnych.

W przypadku zagrozenia pozarowego 1 ogloszenia akcji ewakuacyjnej
uczniowie zobowigzani sa zachowa¢ spokdj podporzadkowaé —si¢
poleceniom nauczyciela lub kierujacego akcja ewakuacyjna.

Podczas lekcji obowiazuje zakaz konsumowania positkow.

Zasady korzystania z pomieszczen szkoly, urzadzen i sprzetu szkolnego

Uczen moze korzystaé ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem
kotlowni

i pomieszczen gospodarczych oraz ze sprzetu szkolnego i pomocy
naukowych za wiedzgq i zgoda a takze pod nadzorem wychowawcy lub
nauczyciela prowadzacego zajecia.

Zasady przebywania w pomieszczeniach biblioteki i pracowni szkolnych oraz
zasad korzystania ze sprzgtu i wyposazenia tych pomieszczen podane sg w
odrebnych regulaminach.

Uczniowie zobowigzani sa do szanowania 1 dbania o powierzone im mienie
szkolne, pomoce naukowe 1 sprzet stuzacy wszystkim uczniom i
pracownikom szkoly 1 uzywanie go zgodnie z przeznaczeniem i
zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

W przypadku nieumyslnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego
uczen zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela.
Jezeli szkoda powstala w wyniku razacego zaniedbania, kradziezy lub
spowodowana zostala rozmyslnie przez ucznia rodzice lub prawni
opiekunowie zobowigzani sa do niezwlocznego jej pokrycia.

Zachowanie w szatni:

e uczniowie moga przebywac w szatni w celu zmiany obuwia
1 pozostawienia odziezy wierzchniej,

e uczniowie majq obowiazek szanowac wlasne i cudze rzeczy
pozostawione w szatni.
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Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za drogie obuwie i kosztowna odziez
pozostawione w szatni.

Nauczyciele korzystajacy z pracowni komputerowej zobowigzani sa do
przestrzegania regulaminu pracowni.

Obowiazki pracownikow szkoly w obszarze — bezpieczenstwo

Zajecia edukacyjne

Prowadzenie i odbywanie zaj¢¢ w kazdej klasopracowni i sali gimnastyczne;j
powinno by¢ zgodne z zasadami bhp i z regulaminem obowiazujacym w tych
pomieszczeniach.

Za bezpieczenstwo uczniéw podczas lekcji odpowiada nauczyciel.

1.

2.

Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin
rozpoczynania 1 konczenia zaje¢ edukacyjnych.

Zajecia edukacyjne rozpoczynajg si¢ od sprawdzenia obecnosci uczniow oraz
odnotowania nieobecnosci uczniéw w dzienniku lekeyjnym.

Przed rozpoczgciem zaje¢ nauczyciel powinien zadbaé o wlasciwe
oswietlenie.

Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniéow bez opieki.

W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyj$¢ z sali ze wzgledow
zdrowotnych, zglasza ten fakt nauczycielowi z sali obok (sytuacja taka nie
zwalnia jednak z odpowiedzialnosci za uczniéw). Nauczyciel z sali obok
taczy klasy i sprawuje opieke nad uczniami.

Uczniéw, ktoérzy musza skorzystaé z toalety, nauczyciel zwalnia pojedynczo.
W przypadku  naglego  wypadku nalezy  natychmiast  udzielic
poszkodowanemu pierwszej pomocy. O zaistnialej sytuacji niezwlocznie
powiadomi¢ rodzicéw ucznia oraz dyrektora szkoly.

2. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI Z

ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO

Postanowienia og6lne

1.

Procedura stluzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa w czasie
przyprowadzania i odbierania z oddzialu przedszkolnego oraz okreslenia
odpowiedzialno$ci Rodzicow lub innych os6b przez nich upowaznionych
(zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz pozostalych pracownikéw
placowki.
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Przyprowadzanie dzieci

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do oddzialu przedszkolnego lub na
przystanek autobusowy odpowiadaja rodzice/ opiekunowie.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi, opiekunce w autobusie
lub osobie peligcej dyzur. W przeciwnym wypadku zaden pracownik szkoly
nie moze ponosi¢ odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka.

3. Rodzice przyprowadzaja dziecko do oddzialu przedszkolnego w godzinach od
745do 800,

4. Nauczyciel oddzialu przedszkolnego nie ponosi odpowiedzialno$ci za zycie,
zdrowie i bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicoOw na terenie
placowki - przed wejSciem do budynku, w szatni, przed zamknietymi drzwiami
do sali zajec.

5. Obowiagzkiem rodzica jest przekazanie nauczycielowi aktualnych telefonéw
kontaktowych.

Odbieranie dzieci

1. Odbiér dzieci jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badz inne osoby dorosle
przez nich upowaznione — wymienione na odpowiednim druku.

2. Fakt odbierania dziecka z przedszkola, szczegblnie gdy odbywa sie to z boiska
szkolnego, placu zabaw, rodzice powinni zglosi¢, tak aby nauczyciel
odpowiedzialny za dziecko wiedzial, ze zostalo ono odebrane.

3. W razie jednorazowej sytuacji zmuszajacej rodzicow do odebrania dziecka
przez inng osobe niz wskazana w upowaznieniu, rodzic powinien zglosi¢ ten
fakt rano nauczycielce wraz z pisemnym upowaznieniem dla tej osoby do
odbioru w danym dniu.

4. W przypadkach uzasadnionej konieczno$ci odebrania dziecka przez osobe
nieletnia, rodzice wyrazaja na piSmie zgode opatrzona stwierdzeniem, iz
ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie nieletnich podczas powrotu
do domu. W _szczegbélnym przypadku dziecko moze by¢ odebrane przez osoby
nieujete  w oSwiadczeniu po uprzednim telefonicznym powiadomieniu
dyrektora placéwki.

5. Rodzice ponosza odpowiedzialno§¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego z oddzialu przedszkolnego przez upowazniona przez nich osobe.

6. Zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow
musi by¢ po$wiadczone przez orzeczenie sadowe.

7. Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie sie, czy dziecko jest odbierane przez
osobe wskazang w upowaznieniu. W zwigzku z tym osoba upowazniona w
momencie odbioru dziecka powinna posiadaé¢ przy sobie dowod osobisty i na
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zadanie nauczyciela powinna okazac go, celem sprawdzenia zgodnosci danych
osoby upowaznionej.
W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na terenie szkoly po odebraniu
dziecka (np. rozmowa rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada za
jego bezpieczenstwo.

Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z oddzialu przedszkolnego w
przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej odebraé¢ dziecko wskazuje na spozycie
alkoholu lub przejawia agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewni¢
dziecku bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica
lub inng upowazniona do odbioru dziecka osobe. Jezeli jest to niemozliwe
personel przedszkola ma obowigzek poinformowaé¢ o zdarzeniu dyrektora
placowki.

W przypadku, gdy sytuacja zglaszania sie po dziecko rodzica/opiekuna w
stanie nietrzezwoSci powtorzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie policje,
terenowy o$rodek pomocy spotecznej, wydzial rodzinny sadu rejonowego.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy
oddzialu  przedszkolnego nauczyciel zobowigzany jest powiadomié
telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione do odbioru o zaistnialej
sytuacji.

W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéow nie
mozna uzyskaé informacji o miejscu pobytu rodzicow lub os6b upowaznionych
do odbioru dziecka nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwce przez jedna
godzine. Po uplywie tego czasu powiadamia najblizszy komisariat Policji o
niemoznosSci skontaktowania sie z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka
w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow.

.Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sa informowani o zasadach

przyprowadzania i odbioru dzieci.

3. PROCEDURA PROCESU ADAPTACYJNEGO UCZNIOW
KLAS PIERWSZYCH

. Kontakt dziecka ze szkola rozpoczyna si¢ na etapie oddziatu

przedszkolnego 1 obejmuje:
e obserwacje zaj¢¢ prowadzonych w klasach pierwszych
e udzial wimprezach zorganizowanych przez szkole
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2. Na przelomie marca i kwietnia szkola organizuje Dni Otwarte dla dzieci
oddzialu przedszkolnego i ich rodzicow.

3. Pod koniec roku szkolnego poprzedzajacego rozpoczecie nauki przez
pierwszoklasistow organizuje si¢ spotkanie 2z ich rodzicami w celu
zapoznania z organizacja pracy szkoty.

4. Z poczatkiem roku szkolnego uczniowie klas pierwszych zapoznajaq si¢
z budynkiem szkolnym, pracownikami szkoly oraz poznaja zasady
tunkcjonowania
w nowym $rodowisku.

5. Nauczyciele — wychowawcy w pierwszych dniach nauki stosuja metody
i formy pracy integrujace zesp6! klasowy.

0. Na pierwszym zebraniu rodzice uczniow klas pierwszych zapoznaja si¢
z wymaganiami stawianymi przed uczniami, szeroka gama zajec
dodatkowych organizowanych dla uczniow klas I — III. Wsréd rodzicéw
przeprowadza si¢ ankiete, ktorej celem jest zdiagnozowanie oczekiwan
rodzicbw wobec szkoly, uzyskanie danych osobowych 1 pozostalych
informacji o dziecku.

7. W pierwszym okresie nauki nauczyciele dokonuja diagnozy rozwoju dziecka
rozpoczynajacego edukacje szkolna, postugujac si¢ kartg wstepnej obserwacii
dziecka.

8. Na podstawie uzyskanych informacji i kart przedszkolnych dziecka
szescioletniego wychowawcy, pedagog szkolny decyduja o rodzaju pomocy,
ktorej udziela dziecku (zajecia  dydaktyczno-wyrownawcze, zajecia
korekcyjno-kompensacyjne, gimnastyka korekcyjna, pomoc pedagoga
szkolnego, zajecia logopedyczne).

9. Uczniowie klas pierwszych w poczatkowym okresie nauki zapoznajq si¢
z prawami 1 obowiazkami ucznia oraz tradycjqa 1 zwyczajami Szkoly
Podstawowej w Mysliwcu.

10.W trakcie trwania nauki pierwszoklasiSci ucza si¢ wspolpracy w zespole
klasowym, uczestnicza w zabawach 1 imprezach szkolnych wspdlnie
z kolegami klas starszych (Slubowanie klas pierwszych, Pasowanie na
czytelnika, zabawy karnawalowe, wycieczki itp.).

4. PROCEDURA PROCESU ADAPTACYJNEGO UCZNIOW
KILLAS CZWARTYCH

1. Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawcy klas trzecich przekazuja
informacje o swoich wychowankach wychowawcom klas czwartych.

5. Uczniowie klas czwartych w pierwszych dniach nauki poznaja nowych
nauczycieli oraz zapoznaja si¢ z organizacjq zajec.
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6. Nauczyciele — wychowawcy oraz pedagog szkolny przeprowadzaja zajecia
integrujace zespol klasowy.

W' czasie trwania nauki, uczniowie zdobywajq umiejetnosci wspolpracy i
zdrowego wspolzawodnictwa oraz uczestnicza w zabawach i imprezach
szkolnych wspdlnie z kolegami 1 kolezankami klas piatych i sz6stych.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca diagnozuje oczekiwania
rodzicéw wobec szkoly 1 uzyskuje dodatkowe informacje o dziecku.

7.

&

5. PROCEDURA KONTROLI SPELNIANIA OBOWIAZKU
SZKOLNEGO

. Pozyskiwanie na rok przed planowanym rozpoczg¢ciem nauki szkolnej od

organu ewidencji ludnosci wykazu dzieci z adresami ich rodzicéw
zamieszkalych w obwodzie szkoly.

Wysylanie zawiadomienia do rodzicow o potrzebie dopelnienia
obowiazku zgloszenia dzieci.

Wpisanie dzieci do ksiggi ewidencyjne;.

Wpisanie dzieci zakwalifikowanych do oddzialéw po wpisaniu do ksiegi
uczniow.

Na podstawie zapisow w ksiedze tworzone sg arkusze ocen i dzienniki
lekcyjne.

W odniesieniu do dzieci kontynuujacych nauke w danej szkole corocznie
w ksiedze ewidencji dzieci odnotowuje si¢ sposéb spelniania obowigzku
szkolnego:

(z reguly wpisuje si¢ klasy, do ktérej dziecko uczeszcza).

W przypadku zmiany formy spelniania obowiazku szkolnego lub
odroczenia obowigzku dokonuje si¢ w ksigdze ewidencji wpisu
wykazujacego daty zmiany i organ, ktory wydat decyzje.

Przemieszczenie ucznia pomiedzy szkoly jest obwarowane przyplywem
odpowiednich dokumentéw.

Skreslenie dziecka z ksiggi ewidencji dzieci w obwarowanej szkole
przekazujacej je wymaga uzyskania potwierdzenia wpisania go do takiej
ksiegi w szkole przyjmujace;.

6. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA
UCHYLAJACEGO SIE OD REALIZOWANIA OBOWIAZKU
SZKOLNEGO

1. Nauczyciel prowadzi systematycznie frekwencje uczniow.
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. Odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie
zajeciach lekeyjnych.

. Rodzice maja obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnosci dziecka w terminie do
7 dni po powrocie ucznia do szkoty

. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie,
wychowawca powiadamia o nieusprawiedliwionych nieobecno$ciach
rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia.

. Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie. Rodzice moga tez
by¢ poproszeni o zgloszenie si¢ do szkoly w celu wyjasnienia nieobecnosci
dziecka.

. W przypadku braku wspolpracy rodzica (opiekuna) z wychowawca —oraz
w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowiazku szkolnego,
wychowawrca zglasza fakt pedagogowi szkolnemu.

. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez:

e rozmowe z rodzicami ucznia na terenie szkoty

e wywiad w domu rodzinnym ucznia

. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspoélne
dzialania zaradcze w celu regularnego realizowania obowiazku szkolnego
przez danego ucznia.

. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowiazku szkolnego,
dyrektor szkoly kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do
organu egzekucyjnego, jakim jest gmina.

10. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna /
art.121 ustawy o postegpowaniu egzekucyjnym w administracji — zmiana
opublikowana w Dz. U . z 1996r. Nr 1406, poz. 680.

11.Pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawca ucznia pisemnie informuje

Sad Rejonowy, Wydzial Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od
obowiazku szkolnego.

12.Sad Rejonowy stosuje odpowiedni §rodek wychowawczy zapobiegajac tym

demoralizacji ucznia.

7. PROCEDURA PRZYJMOWANIA UCZNIOW DO
SWIETLICY SZKOLNE]
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1. Do swietlicy szkolnej przyjmowani sa w pierwszej kolejnosci uczniowie
dojezdzajacy oraz w uzasadnionych przypadkach:

® sieroty,

® uczniowie rodzicow pracujacych,

e uczniowie z rodzin niepelnych,

e uczniowie z rodzin wielodzietnych.
2. Grupa $wietlicowa liczy do 25 uczniow.
3. Przyjecie ucznia do swietlicy nastgpuje po rozmowie z wychowaweca,
rodzicem (uczniowie dojezdzajacy i dzieci rodzicow pracujacych).

8. PROCEDURA KIEROWANIA UCZNIOW NA ZAJECIA
DYDAKTYCZNO-WYROWNAWCZE

. Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze organizuje si¢ dla uczniow, ktoérzy maja
znaczne opoOznienia w uzyskaniu osiagnie¢ z zakresu okreslonych zaje¢
edukacyjnych, wynikajacych z podstawy programowej dla danego etapu
edukacyjnego.

. Za zgoda dyrektora i nauczyciela prowadzacego, na zajecia dydaktyczno-
wyrownawcze w wyjatkowych przypadkach moga uczeszczaé uczniowie,
ktorzy z usprawiedliwionych powodéw opuscili czes¢ zaje¢ edukacyjnych.
Na zajecia uczeszczaja do momentu uzupelnienia zaleglosci.

. Na zajecia uczniowie kierowani sa przez nauczyciela wlasciwych zajec
edukacyjnych (po przeprowadzeniu diagnozy wstepnej) lub na podstawie
opinii Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej oraz na prosbe¢ rodzicéw.

. Udzial ucznia w zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych trwa do czasu
zlikwidowania opdznien w uzyskaniu osiggniec¢ edukacyjnych wynikajacych z
podstawy programowej dla danego etapu edukacyjnego.

. Zajgcia prowadzone s przez nauczyciela wlasciwych zaje¢ edukacyjnych.

. Zajgcia mogg by¢ prowadzone w grupach mi¢dzyoddziatowych.

. Liczba uczniéw uczestniczacych w zajeciach wyréwnawczych nie moze
przekroczy¢ 8 osob.

9. PROCEDURA KIEROWANIA UCZNIOW NA TERAPIE
LOGOPEDYCZNA
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1. Na zajecia terapii logopedycznej kieruje si¢ uczniéw na podstawie wynikéw
badan lekarskich lub logopedycznych po uprzednim wyrazeniu zgody przez
rodzicow.

2. Terapi¢ logopedyczng w szkole organizuje logopeda.
3. Liczba uczniéw na zajeciach logopedycznych wynosi do 4.

4. Logopeda z kazdym dzieckiem <¢wiczy indywidualnie — czas ¢wiczen
uzalezniony jest od indywidualnych potrzeb i mozliwosci dziecka.

5. Zadaniem zaj¢¢ na terapii logopedycznej jest likwidacja wszelkich zaklocen

i zaburzen komunikacji jezykowej oraz pomocw przezwyci¢zaniu

problemoéw osobom majacym trudnosci z méwieniem, pisaniem i czytaniem.

6. W terapii logopedycznej wybor metod jest uwarunkowany rodzajem
zaburzenia. W zaleznosci od charakteru trudnosci wykorzystuje si¢
specyficzne, dostosowane do wieku i mozliwosci ucznia sposoby pracy
terapeutycznej. Stosuje si¢ rézne metody, co wynika z koniecznosci
realizowania zasady kompleksowego oddzialywania.

7. Etapy badania i postgpowania logopedycznego:
e rozpoznanie zaburzenn mowy na podstawie objawow (symptomow)
e wstepne ustalenie przyczyn zaburzen
e wstepna diagnoza logopedyczna
e poznanie psychicznych i spolecznych uwarunkowan oraz nastgpstw
zaburzet mowy

e ustalenie indywidualnego programu logoterapii
e postgpowanie logopedyczne — praca z dzieckiem
e prognoza (rokowanie)

e zalecenia — uwagi — wnioski (indywidualne konsultacje z rodzicami)
8. Zajecia logopedyczne prowadzone sa do czasu wyeliminowania badz
ztagodzenia zaburzenia, stanowiacego powdd objecia ucznia w/w forma

opieki.

10. PROCEDURA PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA
I KOORDYNOWANIA ROZPATRYWANIA SKARG I WNIOSKOW

Rozdziat 1
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1. W Szkole Podstawowej w Mysliwcu skargi i wnioski przyjmowane s przez:
e Dyrektora szkoly
e Wicedyrektora szkoly codziennie w godzinach pracy
e Wychowawcéw klas w terminach zgodnych z harmonogramem
wywiadowek
e Pedagoga szkoly w wyznaczonych godzinach.
2. Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone:
e pisemnie
® poczty elektroniczng
e ustnie
3. Skargi i wnioski nienalezace do kompetencji naszej placéwki przekazywane
sa do wnoszacego ze wskazaniem wlasciwego adresata.
4. Skargi 1 wnioski niezawierajace imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu
Wnoszacego pozostawia si¢ bez rozpatrywania.
5. Pracownik prowadzacy rejestr skarg i1 wnioskéw  rejestruje je poprzez
wpisanie na obwolucie skargi/wniosku numeru  obowigzujacego
w dokumentacji skargi/wniosku, ponadto wpisuje termin ich zalatwienia
oraz nadzoruje terminowo$¢ zalatwienia skarg 1 wnioskéw.

Rozdziat 11
Kwalifikacja skarg i wnioskow

1. Kwalifikacji spraw dokonuja: dyrektor oraz wicedyrektor szkoly.

2. Skarga/wniosek niezawierajace imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu
wnoszacego — anonim- po dokonaniu rejestracji pozostaje bez rozpoznania.
Jest kierowana do dyrektora szkoly, ktéry moze wykorzysta¢ informacje
zawarte w skardze/wniosku, w ramach pelnionego nadzoru pedagogicznego.

Rozdziat 111
Rozpatrywanie skarg i wnioskow.

1. Z wyjasnienia skargi/wniosku nalezy sporzadzi¢ dokumentacj¢ zawierajaca:
e oryginal skargi/wniosku,
e notatke sluzbowa informujaca o sposobie zalatwienia skargi/wniosku
1 wynikach postepowania wyjasniajacego,
e materialy pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi/wniosku
(o$wiadczenia, opinie, kserokopie dokumentow, wyciagi),
e odpowiedz do wnoszacego, informujacq o sposobie rozstrzygnigcia
sprawy wraz z urzedowo potwierdzonym jej wyslaniem,
e pismo do organu prowadzacego — jesli wymaga tego sprawa,
2. Odpowiedz do wnoszacego winna zawierac:
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e oznaczenie organu, od ktérego pochodzi,

e wyczerpujaca informacje¢ sposobie zalatwienia sprawy z odniesieniem si¢
do wszystkich zarzutéw/wnioskoéw zawartych w skardze/wniosku,

e faktyczne i prawne (z podaniem podstawy prawnej) uzasadnienie, jezeli
skarga/wniosek zostala zalatwiona odmownie,

e imi¢ i nazwisko, podpis i stanowisko osoby upowaznionej do zalatwienia
skargi.

3. Przed wystaniem odpowiedzi do osoby wnoszacej, dyrektor szkoly parafuje
Ja-

4. Pelna dokumentacje, po zakonczeniu sprawy, dyrektor szkoly lub
wicedyrektor sklada osobiScie u osoby rejestrujacej skargi/wnioski — pani
Marzanna Fukasik — nie pozniej niz 7 dni po uplywie terminu jej zalatwienia,
potwierdzajac ten fakt wlasnor¢cznym podpisem w  rejestrze skarg
i wnioskéw. Na obwolucie skargi/wnioski, na ktérej zamieszcza si¢ spis
dokumentéw zgromadzonych w trakcie zalatwiania skatrgi/wniosku,
powinien znajdowac si¢ rowniez podpis dyrektora szkoly.

5. W przypadku wydania nauczycielowi/pracownikowi zalecenn przez osobg
rozpatrujaca skarge/wniosek nalezy kopie tego pisma dolaczyé do
dokumentacji wymienionej w p. 5.

e Kontrole z wykonania wydanych zalecen przeprowadza osoba wydajaca
je

6. Za jako$¢ i prawidtowe wykonanie, zalatwienie skargi/wniosku odpowiadaja
osoby na ktére dekretowano wniosek/skarge.

7. Kontrole nad realizacja rozpatrywania skarg i wnioskéw sprawuje Dyrektor
Szkoly Podstawowej w Mysliwcu.

Rozdziat IV
Terminy rozpatrywania skarg i wnioskow.

1. do 1-go miesiaca, gdy:

® wszczyna si¢ postepowanie wyjasniajace
2. do 2 — ch miesigcy, gdy:

e skarga lub wniosek jest szczegdlnie skomplikowana
3. do 7 dni nalezy:

e zwroci¢ skarge/wniosek wnoszacemu ze wskazaniem wlasciwego organu,
jezeli skarga/wniosek zostala skierowana do niewlasciwego organu,

e przesla¢ informacje do wnoszacego o przesunieciu terminu zalatwienia
skargi/wniosku z podaniem powodu przesuniecia — jezeli nie ma
mozliwosci ich zalatwienia w okre§lonym terminie,

e zwrbci¢ si¢ z prosba do osoby wnoszacej o przestanie dodatkowych
informacji dotyczacych skargi/wniosku,
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e udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktérej
brak jest wskazania nowych okolicznos$ci sprawy.

11. PROCEDURA ROZPOZNAWANIA SRODOWISKA
UCZNIA

. Komunikowanie si¢ jest podstawows cecha systemu rozpoznawania
srodowiska uczniow.
. Wymiana informacji na temat poszczegolnych uczniéw zachodzi migdzy
wspoldziatajacymi osobami zatrudnionymi w szkole: Dyrektorem Szkoly,
wychowawcami, pedagogiem szkolnym, nauczycielami, wychowawcami
swietlicy, pracownikami biblioteki, higienistka szkolna.
. Na wniosek pedagoga szkolnego informacj¢ uzupelniaja osoby zatrudnione
poza szkola, tj.: pracownicy Miejskiego i Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej, komendy Powiatowej Policji, Strazy Miejskiej, Publiczne;
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, kuratorzy sadowi.
. Na poczatku roku szkolnego pedagog organizuje spotkanie wychowawcow
1 nauczycieli uczacych w klasach czwartych z poprzednimi opiekunami
uczniow.
. Na podstawie ankiet ,Informacja o klasie” (zal. nr 1) pedagog szkolny
sporzadza wykaz ucznidéw:

e zagrozonych demoralizacja,

e trudnych wychowawczo,

e 7 rodzin wielodzietnych,

e 7 rodzin rozbitych, niepetnych.
. W przypadku naglego wystapienia problemow ucznia (niespelnienie
wymagan szkoly), zmiana zachowania (wagary, agresja, niepostuszenstwo,
uzywanie srodkéw psychoaktywnych, itp.) pedagog szkolny po konsultacji z
wychowawca:

e przeprowadza rozmowe z rodzicami na terenie szkoly w celu ustalenia

przyczyn zmiany zachowania ucznia i podjecia Srodkéw zaradezych,
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e przeprowadza wywiad $rodowiskowy ustalajac warunki socjalno-
bytowe, relacje migdzy dzieckiem a rodzicami i rodzenstwem, system
kar i nagréd, czas wolny dziecka itp.

7. Wizyta domowa moze przybiera¢ charakter poradnictwa wychowawczego
lub interwencyjnego.

8. W sytuacjach wyjatkowych pedagog szkolny moze korzystaé z asysty
tunkcjonariusza KPP, SM, MOPS, OPS oraz kuratora sadowego.

9. W uzasadnionych przypadkach pedagog szkolny wnioskuje o kierowanie
spraw uczniow z rodzin zaniedbanych srodowiskowo do Sadu Rejonowego
— Wydzial Rodzinny i Nieletnich.

10.W przypadku uczniéw osieroconych i1 opuszczonych pedagog szkolny
wnioskuje o skierowanie ich do placowek opieki catkowite;.

Informacja o klasie” (zal. nr 1)

Klasa:
Wychowawca: ..
Rok szkolny: .o

Nazwisko 1 imi¢ ucznia
(prosz¢ obok podac¢ dany | Uwagi
podpunkt)

Zagadnienia
Uczniowie z rodzin

o trudnych warunkach
materialnych, kandydaci do
pomocy materialnej:

a) stypendia

b) obiady

c) podreczniki

d) kolonie

e) paczki

f) dofinansowanie do
wycieczek, zielonych szkoél

niepetnych

a) sierota naturalna
b) sierota spoleczna
c) bez ojca

d) bez matki

wielodzietnych

uczniowie sprawiajacy
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trudnosci wychowawcze

uczniowie zagrozeni
demoralizacja

Praca rodzicow:

a) pracuja oboje

b) pracuje jedno z rodzicow
c) nie pracuja oboje

12. PROCEDURA ROZPOZNAWANIA POTRZEB
UCZNIOW W ZAKRESIE POMOCY MATERIALNE]

1. Wstepny obraz kazdej klasy, pedagog szkolny wustala na podstawie
wypelnionych przez wychowawcow ankiet pt. ,Informacja o klasie”
(zal. nr 1).

2. Uzyskane informacje z ankiet weryfikuje poprzez:
e indywidualng rozmowe z nauczycielem — wychowaweca,
e indywidualna rozmowe z rodzicami,
e indywidualng rozmowe¢ z uczniami,
e wywiady srodowiskowe,
3. Dodatkowe informacje uzyskuje si¢ z dobrowolnie wypelnionego przez

rodzicow kwestionariusza dotyczacego sytuacji materialnej rodziny oraz
oczekiwanej formy pomocy.

4. W przypadku zgloszenia przez rodzicow ucznia pogorszenia si¢ warunkow
materialnych rodziny wychowawca klasy, pracownicy S$wietlicy, pedagog
szkolny informujg si¢ wzajemnie o zaistnialej sytuacji.

5. Kazdy wniosek o przyznanie $niadan oplaconych przez OPS oraz innej
formy pomocy materialnej pedagog szkolny zglasza pracownikowi OPS,
ktory przeprowadza w danej rodzinie wywiad srodowiskowy.

6. Wspolpraca z OPS ma charakter dwukierunkowy, informacije przekazywane
sq w obie strony.

7. Pedagog:
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przygotowuje listy uczniéw, zdaniem szkoly kwalifikujacych si¢ do
dozywiania, dla OPS z rodzin majacych posiadajacych szczegdlnie trudne
warunki materialne,

za zgoda Dyrektora szkoly wspolorganizuje pélkolonie letnie, zimowe
lub przygotowuje listy uczniéw zwolnionych z oplat za w/w formy
wypoczynku

pomaga w organizacji paczek §wiatecznych,

typuje uczniéw kwalifikujacych si¢ na dotowane wyjazdy na kolonie

po konsultacji w wychowawcami klas, wychowawcami $wietlicy,
przygotowuje propozycje uczniéw do stypendiow

13. PROCEDURY SYSTEMU POMOCY UCZNIOM O
SPECJALNYCH POTRZEBACH EDUKACYJNYCH I
WYCHOWAWCZYCH

Pomoc uczniom o specjalnych potrzebach edukacyjnych

1.

Na poczatku roku szkolnego nauczyciele w zespolach klasowych zapoznaja
si¢ z opiniami i orzeczeniami PPP, a w przypadku uczniow niezbadanych
w poradni opracowujq narzedzia do diagnozy.

Zespoly nauczycielskie dokonujg diagnozy poprzez:

analiz¢ wynikow w nauce oraz prac wykonanych przez ucznia;

obserwacj¢ ucznia; jego sposobu funkcjonowania w czasie lekcji,
aktywnosci, tempa oraz dokladnosci wykonywanych prac, wysitku
wkladanego w wykonane zadanie;

analize informacji uzyskanych w wyniku rozmoéw konsultacyjnych
z osobami przebywajacymi w bezposrednim otoczeniu diagnozowanego
ucznia;

analiz¢ bledéw 1 nieprawidlowosci w pracach pisemnych oraz
wypowiedziach ustnych.

Po dokonaniu diagnozy lub po zapoznaniu si¢ z opinia/ orzeczeniem PPP,
szkola stwarza uczniowi odpowiednie do jego zaburzen lub trudnosci
warunki reedukaciji:

umozliwienie odrabiania zadan domowych na terenie szkoly np.
w $wietlicy szkolnej,

pomoc przez indywidualne konsultacje z nauczycielem przedmiotu,
kierowanie ucznia na zajecia specjalistyczne:

- logopedyczne,

- korekcyjne,

- rewalidacyjne,
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- zespolu korekcyjno-kompensacyjnego lub wyréwnawczego,

- objecie terapia pedagogiczna,

zindywidualizowanie pracy z uczniem w czasie lekcj,

nawigzanie wspolpracy z domem rodzinnym; wskazanie rodzicom,
opickunom wlasciwych form i metod pracy z dzieckiem, udzielenie
rodzicom, (prawnym opieckunom) pomocy w okresleniu i skierowaniu
dziecka do odpowiedniej specjalistycznej placowki,

podpisywanie kontraktu z rodzicami (prawnymi opickunami) i uczniem,
zapewnienie (na wniosek rodzica) warunkéw do sposobu oraz form
nauczania dziecka, zgodny 2z orzeczeniem, opinia, zaleceniem,
specjalistycznej placowki np. Poradni Psychologiczno Pedagogicznej lub
lekarza,

dostosowanie, w miar¢ mozliwosci, nauczania do potrzeb fizycznych,
psychicznych 1 emocjonalnych ucznia, zdiagnozowanych przez
specjalistyczna  publiczng  placowke lub niepubliczna  posiadajaca
stosowne uprawnienia diagnostyczne.

. Dla uczniéw klas széstych przystepujacych do sprawdzianu lub egzaminu,

a posiadajacym odpowiednie opinie lub orzeczenia PPP szkola stara si¢ o:

stworzenie wlasciwych warunkéw egzaminacyjnych dla uczniéw
z dysfunkcjami fizycznymi (niedosluch, niedowidzenie, przewlekle stany
chorobowe 1 inne dysfunkcje fizyczne) okreslone odre¢bnymi przepisami,
zapewnienie warunkéw zdawania egzamindéw zgodnych z zaleceniami
specjalistycznych placéwek oraz okreslonych przepisami przez MEN,
dla uczniéw z dysleksja rozwojowa.

Pomoc uczniom o specjalnych potrzebach wychowawczych

1.

Na poczatku roku szkolnego nauczyciele w zespolach klasowych zapoznaja
si¢ z opiniami i orzeczeniami PPP, a w przypadku uczniéw niezbadanych w
poradni opracowuja narzedzia do diagnozy.

Zespoly nauczycielskie dokonuja diagnozy poprzez:

obserwacje ucznia na terenie klasy, szkoly, w czasie zajec
pozalekcyjnych

analize prac oraz wytworow ucznia

wykonanie oraz analiz¢ pomiaréw socjometrycznych (przy wspolpracy
z psychologiem)- wywiad srodowiskowy.

Dalszy tok postgpowania w celu zapewnienia pomocy uczniom z
zaburzeniami w zachowaniu

zindywidualizowana opieka wychowawcza nad uczniem z zaburzeniami
lub trudno$ciami w prawidlowym funkcjonowaniu pod wzgledem
wychowawczym,

objecie ucznia terapia indywidualng w zaleznos$ci od potrzeb,
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e dokladne rozpoznanie $rodowiska rodzinnego oraz najblizszego
otoczenia dziecka,

e nawigzanie lub nasilenie wspolpracy z domem rodzinnym lub
placowka,

w ktérej przebywa uczen,

e utrzymywanie stalego kontaktu, konsultacje, z kuratorem sadowym,
w przypadku, gdy uczen jest objety taka opieka ,

e przestrzeganie zalecen wskazanych przez lekarza lub specjalistyczng
placowke,

e utrzymywanie kontaktéw 2z instytucjami wspierajacymi  proces
wychowania oraz konsultacje, gdy uczefi jest objety pomocs takiej
placowki,

e wskazywanie i pomoc w skierowaniu, rodzicom, (prawnym opiekunom)
specjalistycznych placo

Pomoc uczniom szczegoélnie uzdolnionym

1.

Na poczatku roku szkolnego nauczyciele w zespotach klasowych zapoznaja

si¢ z opiniami i orzeczeniami PPP, a w przypadku uczniéow niezbadanych w

poradni opracowuja narzedzia do diagnozy.

Dalszy tok postepowania:

e Stworzenie uczniowi warunkéw umozliwiajacych rozwijanie uzdolnien,
talentu, mozliwosci, realizacje 1 poszerzenie zainteresowan:

- objecie indywidualna opieka ucznia (zindywidualizowany tok zajec,
wskazanie lub dostarczanie materialow poszerzajacych wiedze 1
umiejetnosci dziecka),

e Doradztwo i konsultacje dla ucznia w danej dziedzinie,

e Objecie zajeciami poszerzajacymi wiedz¢ lub umiejetnosci (kotka, zajecia
dodatkowe),

e Pomoc rodzicom w skierowaniu do Poradni P-P celem rekwalifikacji
uzyskania indywidualnego toku nauczania, konsultacji,

e Przyznanie uczniowi stypendium za wyniki w nauce,

e Monitorowanie postepow ucznia,

e Wspolpraca z domem rodzinnym dziecka,
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14. PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI

. Kontakty rodzicow/opieckunéw 2z nauczycielami przebiegaja wedlug
ustalonego 1 podanego na poczatku roku szkolnego harmonogramu,
uwzgledniajacego:

e zebrania z rodzicami

e dni otwarte w szkole

. Rodzice/opickunowie maja mozliwos¢ kontaktéw dodatkowych poza
ustalonym harmonogramem w miar¢ potrzeb wynikajacych z aktualnych
sytuacji, ale powinny one odbywaé¢ si¢ po uprzednim ustaleniu z
nauczycielem terminu 1 miejsca takiego spotkania.

. Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami jest zasadniczo szkotla.
Nauczyciele przeprowadzaja rozmowy z rodzicami w klasach, a nie na
korytarzu szkolnym w trakcie trwania zaje¢ lekcyjnych.

. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie
indywidualne z rodzicami/opiekunami w uzgodnionym miejscu i terminie,
poza ustalonym harmonogramem.

. Kontakty moga mie¢ charakter osobisty, nauczyciele moga tez udzielaé
telefonicznych informacji o uczniach.

. Obecnos$¢ rodzicéw/opiekunéw na zebraniach ogélnych potwierdzana jest
ich podpisem na zbiorczej liscie obecnosci dla danej klasy.
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7. Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoly kierowane sa przez
rodzicow/opiekunéw kolejno do:
e nauczyciela,
e wychowawcy,
e dyrektora szkoly,
e rady pedagogicznej,
e organu nadzorujacego szkole.

8. Rodzice/opieckunowie wspélnie z nauczycielami przestrzegaja przyjeta
procedur¢ w trosce o poprawno$¢ kontaktow, ich rzetelnos¢ i zadowalajacy
poziom wspodlpracy szkoly z rodzicami.

15. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA
Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

1. Nauczyciel — wychowawca ma obowiazek przeprowadzenia diagnozy sytuacji
szkolnej 1 rodzinnej uczniéw na poczatku roku szkolnego.

2. Nauczyciel- wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace
do eliminacji trudnos$ci i rozwigzania probleméw szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel- wychowawca informuje rodzica o istniejacych trudnosciach
1 zapoznaje go ze swoim planem dzialan, jednoczes$nie zobowiazuje rodzica
do rzetelnej wspolpracy.

4. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem
nauczyciel inicjuje spotkania z czlonkami zespolu wychowawczego, celem
uzyskania ~pomocy 1 wsparcia W  przezwyci¢zaniu  problemow
wychowawczych.

5. Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwyciezenia trudnosci
ucznia wraz z pisemnym zobowiazaniem dla rodzica.

6. Pedagog we wspolpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnoze
probleméw wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

7. Wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan
w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica
o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.
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8. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni,
a dotyczacego ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel
postepuje zgodnie z procedura dotyczacq postgpowania z uczniem
agresywnym.

16. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W
PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA

1. Nauczyciel przeprowadza rozmowe indywidualng z uczniem, uswiadamiajac
mu nieodpowiednie zachowanie oraz konsekwencje plynace z niewlasciwego
zachowania.

2. W formie pisemnej informuje rodzicow ucznia o jego agresywnym
zachowaniu, zwracajac uwage na przeprowadzenie przez rodzicow rozmowy
z dzieckiem

3. Zwraca si¢ z pisemng prosba o zgloszenie si¢ rodzica (prawnego opiekuna)
do szkoly:

e przeprowadza rozmowe z rodzicem ( prawnym opiekunem
y )

e rozmowe prowadzi pedagog szkolny, analizujac  przyczyny
zaburzonego zachowania ucznia, pomagajac rodzicom w doborze
metod wychowawczych , zaklada uczniowi ,Indywidualng karte
ucznia”.

4. W  przypadku utrzymywania si¢  nieprawidlowych relacji ucznia
z rowie$nikami (pobicia, zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu
z rodzicami dziecka kieruje je na badania psychologiczne lub psychiatryczne,
w celu otrzymania dalszych wskazéwek dot. prowadzenia ucznia.

5. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciagu stwarza zagrozenie dla innych
uczniéw, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly
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1 wychowawcg ucznia kieruje wniosek do Sadu Rejonowego, Wydziat
Rodzinny 1 Nieletnich o zastosowanie $rodka wychowawczego
zapobiegajacego demoralizaciji ucznia.

17.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
STWIERDZENIA FALSZERSTWA POPELNIONEGO PRZEZ
UCZNIA

Sytuacje falszerstwa w szkole:

1.

dokonywanie wpiséw do dziennikéw lekeyjnych (wpisywanie, poprawianie,
usuwane ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),

przedstawianie falszywych zwolnieni 1 usprawiedliwien od rodzicow,
podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

podkladanie prac innych uczniéw jako wlasnych oraz udowodnione
przez nauczyciela $ciaganie,

inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach
sportowych, wycieczce itp.).

Nauczyciel, ktory wykryt falszerstwo informuje o tym fakcie wychowawce /
pedagoga szkolnego.

Pedagog szkolny / wychowawca lub (w przypadku nieobecnosci
wychowawcy/pedagoga) nauczyciel, ktéry stwierdzil falszerstwo zawiadamia
telefonicznie rodzicéw / prawnych opiekunéw ucznia o zdarzeniu i wzywa

si¢ rodzicéw / prawnych opiekunéw do szkoly.

Wychowawca klasy /pedagog przeprowadzaja rozmowe z todzicami /
prawnymi opickunami oraz  z uczniem, ktory popetnit falszerstwo, oraz
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wspolnie podejmuja decyzje o dalszym postgpowaniu i karze zgodnej ze

Statutem Szkotly.

4. W przypadku powtérnego falszerstwa dokonanego przez ucznia, szkola

zglasza sprawe na policje.

18. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA
MIENIA OBOWIAZUJACE W SZKOLE PODSTAWOWE]

. Postgpowanie w przypadku zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego,
dokonanego na terenie szkoly przez ucznidéw. W sytuacji dostrzezenia
jakiejkolwiek usterki lub zniszczenia mienia szkolnego, kazdy uczen
zobowigzany jest zglosi¢ szkode nauczycielowi dyzurujacemu, wychowawcy lub

innemu pracownikowi szkoty.

. Uczen, ktory zniszczyl lub wuszkodzil mienie szkolne, niezaleznie od
okolicznosci, jest zobowiazany zglosi¢ ten fakt nauczycielowi dyzurujacemu lub
innemu pracownikowi szkoly

. Uczen bedacy $wiadkiem niszczenia mienia szkolnego ma obowigzek zglosi¢
ten fakt nauczycielowi dyzurujacemu lub innemu pracownikowi szkoty

. Jezeli nauczyciel otrzymal informacje lub naocznie stwierdzil, Zze nastapito
zniszczenie mienia szkolnego lub prywatnego reaguje w nastepujacy sposob:
e Powstrzymuje i ustala sprawcow.
e W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcéw, rozmowa z
wszystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowaé w miejscu zdarzenia, podjecie czynnosci
majacych na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.
e DPowiadamia o zaistnialym fakcie dyrektora szkoly i wychowawce klasy.

. W razie zniszczenia, ktére moze sta¢ si¢ zagrozeniem dla zdrowia innych
dyrektor szkoly zabezpiecza uszkodzone mienie.
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6. Pedagog szkolny lub wychowawca powiadamia i wzywa rodzicow ucznia.

7. W szczegolnych aktach wandalizmu dyrektor szkoly sprawe zglasza na policje.

8. Pedagog szkolny lub wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajaca z
uczniem i rodzicem.

9. Jezeli w wyniku dzialania ucznia szkola poniosta straty materialne,
odpowiedzialnoscia finansowg zostaje obcigzony rodzic lub opiekun prawny.

10.W przypadku, gdy sytuacja materialna rodzica uniemozliwia pokrycie strat
uczen lub rodzice zobowigzani sa do podjecia pracy na rzecz szkoly
uzgodnionej wspolnie z wychowawca.

11.Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe wychowawcza 2z uczniem w
obecnosci rodzicow.

12. Pedagog szkolny zapisuje informacje o zdarzeniu w dzienniku

13. Wychowawca wpisuje punkty w karcie zachowania ucznia.

—_

19. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DZIECKA
KRZYWDZONEGO W SZKOLE

. W przypadku ujawnienia sytuacji, w ktoérej krzywdzone jest dziecko,

nauczyciel lub inny pracownik szkoly zobowigzany jest do zgloszenia tego
faktu pedagogowi szkolnemu.

Pedagog szkolny przeprowadza z osoba powiadamiajaca wywiad w celu
ustalenia jak najwigkszej iloéci faktow .

Pedagog szkolny wraz z wychowawcg ucznia krzywdzonego przeprowadzaja
Z Nim rOZMmowe.

W przypadku fizycznego skrzywdzenia, uczen odprowadzony jest
przez pracownika szkoly do pielegniarki szkolnej, ktéra ocenia stan
zdrowotny dziecka i w uzasadnionych przypadkach telefonicznie powiadamia
rodzicéw o koniecznosci zgloszenia si¢ do szkoly po dziecko.

Jezeli nie ma pielegniarki, szkola wzywa rodzicéw lub pogotowie

Pedagog szkolny wraz z wychowawca ucznia krzywdzacego przeprowadzaja
z nim rozmow¢ wychowawcza
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wobec ucznia zastosowana zostaje ,,Procedura postgpowania nauczyciela
w przypadku agresywnego zachowania ucznia” .

7. Uczen za dany okres otrzymuje obnizona ocen¢ z zachowania zgodnie
ze szczegolowymi warunkami i sposobem oceniania wewnatrzszkolnego.

8. Wychowawca ucznia wzywa rodzica ucznia krzywdzacego 1 wraz
z pedagogiem informujq go o zajsciu oraz ustalaja wprowadzenie $rodkow
zaradczych w stosunku do dziecka.

9. Do szkoly zostaja zaproszeni rodzice dziecka krzywdzonego. Pedagog
szkolny wraz z wychowawca powiadamiajq ich o podjetych przez szkole
dziataniach interwencyjnych.
W celu kontynuacji udzielania wsparcia dziecku krzywdzonemu zostaje
zaproponowana pomoc psychologa poza szkola, a w szkole indywidualna
pomoc o charakterze terapeutycznym prowadzona przez pedagoga
szkolnego.

20.POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA
PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

I. W czasie zaje¢ edukacyjnych petna odpowiedzialnos§é za zycie 1 zdrowie ucznia
ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy one sa zajeciami
planowanymi, czy tez nauczyciel zastgpuje nieobecnego w tym czasie innego
nauczyciela.

II. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowiazek sprawdzi¢, czy sprzet
sportowy, urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia
wykorzystywane w czasie zaje¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja
zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia,
nauczyciel badz inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzysta¢ w
pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzacy natychmiast powiadamia
dyrektora szkoly.

ITI. Zajecia szkolne to nie tylko lekcje. Sq to tez prowadzone poza szkola np. lekcje
plenerowe, wyjazdy, wycieczki, dyskoteki, olimpiady, zawody sportowe. Podczas
nich mtodziez réwniez pozostaje pod opieka nauczycieli, bo za wypadek podczas
takich zaje¢ odpowiada szkola i jej pracownicy. Podczas przerw uczniowie maja
zapewniong opieke przez nauczycieli majacych w tym czasie dyzur. Czas miedzy
zajeciami lekcyjnymi organizuje szkola, uczniowie nie moga opuszczac terenu
szkoly.

IV. Postgpowanie w razie wypadku w szkole
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1. Pracownik szkoly, otrzyma wiadomos¢ o wypadku ucznia:

e niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, W szczegolnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej;

e nie dopuszcza do zaje¢¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sa lub beda prowadzone zajecia moze
stwarzac zagrozenie dla bezpieczenistwa uczniow,

e niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly.

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa — prosi o nadzér nad swoimi
uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub innego pracownika szkoly.

V. Obowigzek powiadamiania

1. O kazdym wypadku dyrektor szkoly lub nauczyciel, pod opieka ktorego
przebywal uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia
(opiekunéw prawnych). Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w
dzienniku zaje¢ podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca ucznia o

wypadku.

2. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica
o zdarzeniu ustala z nim:

e potrzebe wezwania pogotowia,

e potrzebe wezesniejszego przyjscia rodzica,

e godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

3. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez
w dzienniku zaje¢ lub spisuje protokot.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoly wzywa pogotowie ratunkowe.

5. O kazdym wypadku $miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym dyrektor szkotly
zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy 1 wspolpracujacego ze szkolg
pracownika stuzby bhp, prokuratora i kuratora o$wiaty. O wypadku, do ktorego
doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia takze panstwowego
inspektora sanitarnego.

0. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczna pomieszczenia
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lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza
je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

7. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opieckun grupy/kierownik wycieczki
1 odpowiada za nie.

21. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NARUSZENIA GODNOSCI OSOBISTE] UCZNIA

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych z art.
6 Ustawy Karta Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej
ucznia, prowadzi si¢ wewnatrzszkolne postegpowanie wyjasniajace.

e Dyrektor szkoly zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi
rozmowe¢ wyjasniajaca z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym
opiekunem).

e Wiacza w rozmowe wyjasniajaca wicedyrektora, pedagoga szkolnego
1 wychowawce klasy.

e Po ustaleniu stanu faktycznego 1 stwierdzeniu, ze nastapilo naruszenie
godnosci osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowaé wobec
nauczyciela konsekwencje w postaci:

- upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,
- upomnienia pisemnego /ptrzy powtdrnym zdarzeniu/.

2. Po czynnosciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastapito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postgpowanie zostaje zakoficzone, o czym zostaja
poinformowani zainteresowani. Czynnosci dokumentowane sa protokolem,
ktory sklada sie z wyjasnien uczestnikow postepowania.

3. Jezeli powyzsza procedura potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie godnosci
osobiste] ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy



Procedury obowiqzujqce w Szkole Podstawowej w Mysliwcu

kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoly ma obowiazek skierowac stosowne
zawiadomienie do komisji dyscyplinarne;.

22. PROCEDURY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTAC]JI SZKOLNE]

Informacja o prowadzonych w szkole rejestrach, ewidencjach i archiwach

oraz o sposobach i zasadach udostgpniania danych w nich zawartych.

Ksiegi inwentarzowe.

Rejestr pracownikow.

Ewidencja akt osobowych pracownikéw.

Rejestr akt i zaswiadczen - awans zawodowy nauczycieli.
Ewidencja zastepstw.

Rejestr zarzadzen wewnetrznych.

Ksigga uczniow.

Protokoty Rad Pedagogicznych, Rady Rodzicéw, WDN
Ksiega drukow $cistego zarachowania.

Ewidencja dokumentacji szkolnej.

Rejestr legitymaciji szkolnych i pracowniczych.

Rejestr korespondenci.

Ewidencja czasu pracy.

Dokumentacja oceny ryzyka zawodowego.

Archiwum dokumentaciji szkoly.

Osoba starajaca si¢ o wglad do dokumentéw powinna ztozy¢ podanie w

sekretariacie szkoly.

Nauczyciele i pracownicy szkoly moga ustnie zglosi¢ prosbe o wglad na miejscu do

dokumentoéw dotyczacych spraw osobistych lub szkolnych z zachowaniem Ustawy
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o Ochronie Danych Osobowych.

Sposéb przyjmowania i zatatwiania spraw:
e Seckretariat szkoly przyjmuje podania, wnioski i pisma interesantéw

e Sprawy sg rozpatrywane z zachowaniem trybu 1 terminéw zgodnych z

kodeksem post¢gpowania administracyjnego.

e Seckretariat szkoly udziela szczegbéltowych informacji dotyczacych sposobu
zalatwiania spraw.

e Godziny urzedowania sekretariatu: 7:15 — 15:15

Dokumentacja klasowa
e Duziennik lekcyjny
e Sprawdziany, prace klasowe, testy
e Teczka oceniania zachowania

e Protokoly z zebran klasowych

Nauczyciel powinien umozliwi¢ rodzicom wglad do ww. dokumentéw z
zachowaniem Ustawy o Ochronie Danych Osobowych.
Wychowawca powinien umozliwi¢ wglad rodzicom do dokumentéw szkolnych

dostepnych w bibliotece szkolnej:
e Statut Szkoly,

e Protokoty Rady Rodzicéw /w sekretariacie szkoty/

Wydawanie zaswiadczen i duplikatow

Szkola wydaje $wiadectwa, dyplomy, suplementy, zaswiadczenia i inne druki
szkolne wedlug zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Edukaciji Narodowe;j

1 Sportu, powolanym na wstepie.
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Ponadto szkola, na wniosek ucznia lub absolwenta, moze wydac zaswiadczenia

dotyczace przebiegu nauczania.

23.PROCEDURY OBIEGU INFORMAC]I W SZKOLE

Informacje kierowane do rodzicow /opiekunéw prawnych/

1.
2.

Informacja na tablicy ogloszent w budynku szkolnym,

Spotkanie z wychowawca — przekaz informaciji:

- przekazywanie informacji przez wychowawcow na zebraniach klasowych:
na pierwszym zebraniu zapoznanie ze statutem szkoly, WSO, podanie
warunkow poprawy oceny oraz oceny zachowania, terminarz spotkan, plan
wychowawczy, wycieczki, oplaty (np. ubezpieczenie, fundusz Rady
Rodzicow), informacja o zeszycie uwag,

- kolejne zebrania: informowanie o wynikach w nauce i zachowaniu, o
wydarzeniach klasowych i szkolnych, decyzjach podejmowanych przez Rade
Rodzicow

Formy powiadamiania rodzicéow

wiadomosci pisemne w zeszycie lub dzienniczku ucznia,

indywidualne rozmowy z rodzicami (przekazywanie uwag i pochwal,
informowanie o wynikach w nauce i zachowaniu),

rozmowy telefoniczne,
korespondencja listowna (wezwanie, zaproszenie, podzigkowanie),

wizyta domowa.

Informacje kierowane do ucznia

1.

Informacja na tablicy ogloszen w budynku szkoly,
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Rozpoczecie roku szkolnego:

- przedstawienie listy uczniéw, przyporzadkowanie do klas uczniéw, podanie
planu lekcji oraz sal lekcyjnych, nazwisk nauczycieli uczacych w danej klasie
oraz pozostale sprawy organizacyjne,

- GDDW (informowanie oraz omawianie spraw biezacych),

- w czasie zaj¢¢ lekeyjnych omawianie aktualnych spraw zwiazanych z danym
przedmiotem oraz praca 1 wymogami,

- rozmowy indywidualne o charakterze wychowawczym, terapeutycznym,
informacyjnym,

- apele szkolne (informacje przekazywane przez dyrektora szkoty,
nauczycieli, uczniéw oraz osoby upowaznione).

Przekaz informacji: dyrektor — nauczyciel

rady pedagogiczne,

tablica ogloszen w pokoju nauczycielskim,
obserwacja zaje¢,

rozmowy indywidualne — konsultacje,
apele.

Przekaz informacji: nauczyciel- nauczyciel

konsultacje indywidualne,

prace w zespolach,

rady pedagogiczne oraz szkolenia,

apele,

tablica informacyjna w pokoju nauczycielskim.

Przekaz informaciji: rodzic — nauczyciel

a) spotkania indywidualne,

b) wywiadowki (zebrania klasowe),
c) kontakt telefoniczny,

d) korespondencja stuzbowa,

e) wizyty domowe.

W przypadku spraw konfliktowych w klasie:

uczen przekazuje informacje wychowawcy,

wychowaweca informuje rodzicéw w celu wspolnego rozwiazywania
problemu,

w przypadku nierozwiazania problemu wychowawca przekazuje informacje
do pedagoga szkolnego, ktory podejmuje dalsze dzialania,
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e pedagog szkolny przekazuje informacje dyrektorowi szkoty, ktoéry podejmuje
ostateczng decyzj¢ o dalszym postgpowaniu.

24.PROCEDURA PRZYZNAWANIA NAGROD KSIAZKOWYCH

Uczniowie Szkoly Podstawowej w Mysliwcu za wkiad wlozony w nauke
1 zachowanie w trakcie danego roku szkolnego moga otrzymac nagrody ksigzkowe.

Uczniowie klas I, 1I, IIT otrzymuja nagrode wychowawcy klasy, jesli opanowali
wszystkie wiadomosci 1 umiejetnosci w stopniu znakomitym lub bardzo dobrym
oraz wychowawcy 1 nauczyciele uczacy w ich klasie ocenili ich zachowanie jako
wyrozniajace.

Maksymalna ilo$¢ nagréd w  poszczegélnych  klasach  nauczania
zintegrowanego jest uzalezniona od ilosci oséb w klasie 1 wynost:
o w klasie pierwszej nie wiecej niz 50 % liczby uczniow tej klasy
o w klasie drugiej nie wigcej niz 40 % liczby uczniéw tej klasy
o w Kklasie trzeciej nie wiecej niz 30 % liczby uczniow tej klasy

(w uzasadnionych sytuacjach nauczyciel wychowawca ma mozliwos¢ przyznania wiekszg
ilos¢ nagrod ksigzkowych po wezesniejszym uzgodnieniu z dyrektorem szkoty)
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Uczniowie od klasy IV SP otrzymuja nagrode dyrektora szkoly, jesli otrzymaja
wzorowg oceng z zachowania oraz ich $rednia ocen wynosi nie mniej niz 4,90.

Uczniowie od klasy IV SP otrzymuja nagrode wychowawcy klasy, jesli
otrzymaja co najmniej bardzo dobra oceng z zachowania a ich §rednia ocen wynosi
nie mniej niz 4,70.

Uczniowie od klasy IV SP otrzymuja po pierwszym polroczu dyplom za co
najmniej bardzo dobra oceng z zachowania oraz $rednig ocen nie nizsza niz 4,70.

25.PROCEDURA BEZPIECZNEGO UZYTKOWANIA SPRZETU
SPORTOWEGO

Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

1. Cwiczenia prowadzone s3 z zastosowaniem metod 1 urzadzen zapewniajacych

pelne bezpieczenstwo ¢wiczacych.

2. Kosze do gty oraz inne urzadzenia, ktérych przemieszczenie sie moze

stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych sq mocowane na state.
3. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi
zajeciami.

4. W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania
¢wiczen fizycznych, gier 1 zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne,

okreslajace zasady bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

5. Prowadzacy zajecia zapoznaje bioracych w nich wudzial 2z zasadami

bezpiecznego wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.
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10.

11.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktérego uzycie moze

stworzy¢ zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzgtu sportowego moze odbywac si¢ wylacznie pod opieka

nauczyciela.
Korzystac ze sprz¢tu nalezy wylacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniéw na poczatku roku
szkolnego o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprz¢tu
sportowego. Maja obowiazek podania takiej informacji takze podczas lekeji

z wykorzystaniem sprzetu sportowego.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza
teren szkoly sprzetu 1 urzadzen stanowiacych wyposazenie obiektu

sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia

beda usuwane na koszt rodzicéw / prawnych opiekunéw dziecka.

26.PROCEDURA WPROWADZANIA ZMIAN W STATUCIE SZKOLY

I. Przestanki do wprowadzenia zmian w statucie szkoty:

zewnetrzna, wynikajaca ze zmian prawa o§wiatowego,
wewnetrzna, wynikajaca z potrzeb dalszego doskonalenia zapisow w statucie

/np. RR, RP/.

I1. Wnioskowanie o zmiane statutu:

1. Prawo do wystgpowania z wnioskami o zmian¢ w statucie majg wszystkie organy

szkoly:
e dyrektor szkoly
e rada pedagogiczna

rada rodzicoOw

SU

2. Wniosek kieruje si¢ do dyrektora szkoly.
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3. Wniosek powinien zawierac¢

date
podstawe prawng
przedmiot zmiany wraz z uzasadnieniem

nazwe i podpis organu wnioskujacego

4. Jezeli organ, ktory otrzymal wniosek nie jest wlasciwy do jego rozpatrzenia
obowigzany jest w ciggu 7 dni przekazaé¢ Radzie Rodzicow 1 powiadomi¢ o tym
fakcie wnioskodawce.

III. Rozpatrywanie wnioskow:

1. Whiosek powinien zosta¢ niezwlocznie rozpatrzony najpézniej w ciggu 2

tygodni.

2. Rozpatrywanie wniosku przeprowadza si¢ na posiedzeniu Rady
Pedagogiczne;.

3. Przyjecie lub odrzucenie wniosku przyjmuje si¢ przez glosowanie.

4. Dyrektor ma obowiazek zawiadomi¢ wnioskodawce o sposobie zalatwienia
wniosku. Odmowa zalatwienia wniosku musi zawierac¢ uzasadnienie faktyczne
1 prawne.

5. W przypadku odmowy wnioskodawca ma prawo wnies$¢ skarge do
dyrektora szkoly w ciagu 7 dni.

IV. Projektowanie zmian w statucie:

1. Powolanie zespolu do spraw opracowania projektu zmian w Statucie

Szkotly.

2. Sformulowanie zadan zespotu, okreslenie harmonogramu jego pracy oraz
terminu przedstawienia projektu zmian Radzie Rodzicow.

3. Wystgpienie przewodniczacego Rady Pedagogicznej lub przewodniczacego
Rady Rodzicow z prosba o opini¢ na temat zmiany w statucie.
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4. Po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Rodzicow 1 Samorzadu
Uczniowskiego projekt jest przedktadany Radzie Pedagogicznej w celu
uchwalenia tych zmian.

5. W przypadku uzyskania negatywnej opinii projekt ponownie wraca do
zespolu ds. opracowania projektu zmian w statucie szkoly.

Wpis do Statutu w przepisach przejSciowych:

,Dokonywanie zmian w statucie odbywa si¢ na uzasadniony wniosek jednego
z organow szkoly w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia”.

27.PROCEDURA ZASAD MODYFIKOWANIA AKTOW PRAWA

Powolanie zespotéw do modyfikacji dokumentacji szkolnej:

Statut Szkoty,
Program Wychowawczy,

Szkolny zestaw programéw oraz regulaminéw dotyczacych pracy szkoly,

Okreslenie zadan zespotu.

Po uzyskaniu informacji o zmianie w prawie oswiatowym zesp6t dokonuje

analizy aktualnego rozporzadzenia.

Dokonanie analizy zgodnosci zapiséw dokumentu z nowym

rozporzadzeniem.
Okreslenie zmian.
Dokonanie projektu zmian w terminie 14 dni.

Wprowadzenie zmian w dokumentach szkoly zgodnie z przepisami prawa

(opiniowanie, zatwierdzanie, uchwalanie).
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28. PROCEDURA SYSTEMU MONITOROWANIA ZMIAN PRAWA I
USTALENIE ICH WPLYWU NA ZAPISY AKTOW PRAWNYCH

Powotanie zespolu odpowiedzialnego za monitorowanie zmian prawa.

Okreslenie zadan zespotu:
e systematyczne $ledzenie zmian w prawie o§wiatowym,

e sporzadzenie spisu aktualnych rozporzadzen 1 zarzadzen i ciagle ich
aktualizowanie, kazdorazowa zmiana powinna by¢ przekazana w ciggu 7 dni.

e gromadzenie informacji w segregatorze,

e przechowywanie segregatora w kancelari,

e umieszczenie biezacych informacji zwigzanych ze zmianami prawa na tablicy
informacyjnej w pokoju nauczycielskim,

e systematyczne przedstawianie 1 analizowanie zmian w prawie o§wiatowym na
posiedzeniach rady pedagogicznej,

e monitorowanie dokonywanych zmian w dokumentach wewnatrzszkolnych

zgodnie z przekazanymi informacjami.
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29.PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC
EDUKACYJNYCH.

Zwolnienia te dotycza:

~  zaje¢ z wychowania fizycznego na prosbe rodzicow przy jednoczesnym
okazaniu opinii PPP i/ lub zaswiadczenia od lekarza;

~  zaje¢ komputerowych, z informatyki na prosbe rodzicow przy
jednoczesnym okazaniu opinii PPP i/ lub zaswiadczenia od lekatza;

~ nauki drugiego jezyka obcego, gdy rodzice ztozyli odpowiedni wniosek oraz
opinie¢ lub orzeczenie poradni (w przypadku wady stuchu lub glebokie;
dysleksiji);

~ 7z wychowania do Zycia w rodzinie, gdy rodzice zlozyli oswiadczenie z
wyrazeniem zyczenia, by dziecko na te zajecia nie uczeszczalo.

I. PROCEDURA POSTEPOWANIA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO:

1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony
z zaje¢ wychowania fizycznego
2. Dyrektor szkoly zwalnia ucznia z wykonywania okre§lonych ¢wiczen fizycznych
na zajeciach wychowania fizycznego, na podstawie opinii o ograniczonych
mozliwosciach wykonywania przez ucznia tych ¢wiczen wydanej przez lekarza, na
czas okredlony w tej opinii.
3. Dyrektor szkoly zwalnia ucznia z realizacji zaj¢¢ wychowania fizycznego, na
podstawie opinii o braku mozliwosci uczestniczenia ucznia w tych zajeciach,
wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej opinii.
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4. Jesli okres zwolnienia ucznia z realizacji zaje¢, o ktorym mowa w pkt.3,
uniemozliwia  ustalenie  $rédrocznej lub  rocznej oceny  klasyfikacyjnej,
w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje si¢ ,,zwolniony”, ,,zwolniona”.

5. W wryjatkowych sytuacjach moga zwolni¢ ucznia z ¢wiczen na zajeciach
wychowania fizycznego rodzice/opieckunowie prawni, poprzez dokonanie
umotywowanej pisemnej formy. faczna dlugo$é tego typu zwolnien nie moze
przekraczaé czterech godzin w pélroczu.

6. Dokumentacj¢ dotyczaca doraznych zwolnien z zaj¢¢ wychowania fizycznego
przechowuje nauczyciel do kofica roku szkolnego (31 sierpnia).

7. Zaswiadczenia/ opinie lekarskie nalezy sktada¢ w sekretatiacie szkoty .

8. Dyrektor szkoly wydaje decyzj¢ o zwolnieniu uczniaz zaje¢ w terminie do 7 dni
roboczych od daty wplywu podania. Rodzice/opickunowie prawni odbieraja
decyzj¢ dyrektora w sekretariacie szkoly.

9. W przypadku decyzji odmownej rodzice/opickunowie moga si¢ odwotaé za
posrednictwem dyrektora do Kuratora Oswiaty.

10. O zwolnieniu ucznia z zaje¢ poinformowany zostaje nauczyciel prowadzacy
zajecia oraz wychowawca ucznia.

11. W wyjatkowych wypadkach, uczen moze by¢ zwolniony z ostatnich lub
pierwszych godzin lekcji wychowania fizycznego, na podstawie pisemnego
o$wiadczenia rodzicow/opiekunéw prawnych zlozonego w sekretariacie i po
uzyskaniu zgody dyrektora szkoly. O tym fakcie informowani sa nauczyciel
wychowania fizycznego oraz wychowawca klasy.

12. Uczen zwolniony z zaje¢ do domu ma zaznaczone w dzienniku nieobecnosci
usprawiedliwione.

13. Zawarte w za$wiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujace
zwolnieniem z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen, nie sa podstawa do
zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego, ktéry zobowiazany jest
uwzgledni¢ zalecenia lekarza w pracy z uczniem. Takie zaswiadczenie rodzic sklada
do dyrektora szkoly, ktéry wydaje decyzje o zwolnieniu w terminie do 7 dni
roboczych od daty wplywu podania.

14. Z niniejsza procedurg zapoznaje uczniéw nauczyciel wychowania fizycznego na
pierwszych zajeciach w danym roku szkolnym, natomiast wychowawca klasy
rodzicow (opiekunéw) na pierwszym zebraniu z rodzicami.

IL.PROCEDURA ZWOLNIENIA Z ZAJEC KOMPUTEROWYCH, INFORMATYKI

1. Dyrektor szkoly zwalnia ucznia z zaje¢ komputerowych, z informatyki na
podstawie opinii o ograniczonych mozliwosciach uczestniczenia ucznia w tych
zajeciach, wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej opinii.

2. O zwolnienie ucznia z zaje¢ komputerowych, informatyki wystepuja rodzice
(prawni opiekunowie). Sktadaja podanie do dyrektora szkoly, do ktérego zalaczajq
opini¢ poradni psychologiczno— pedagogicznej lub lekarza.
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3. O zwolnieniu ucznia z zaj¢¢ poinformowany zostaje nauczyciel prowadzacy
zajecia oraz wychowawca ucznia. Fakt przyjecia informacji do wiadomosci
potwierdzaja podpisem zlozonym na decyziji.

4. Uczniowi zwolnionemu z zaje¢ komputerowych, informatyki szkola zapewnia
opieke podczas trwania tych zajec. W szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te sa
pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z
tego obowigzku na podstawie pisemnego o$wiadczenia rodzicow (opiekunow
prawnych) ztozonego w sekretariacie szkoly i po uzyskaniu zgody dyrektora szkoly.
O tym fakcie informowani sa nauczyciel przedmiotu oraz wychowaweca klasy.

5. Uczen zwalniany z zaje¢ do domu ma odznaczane w dzienniku nieobecnosci
usprawiedliwione.

0. Jezeli okres zwolnienia ucznia z zaje¢ komputerowych, informatyki lub
technologii informacyjnej uniemozliwia ustalenie §rodrocznej lub rocznej oceny
klasyfikacyjnej,

w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢
»zwolniony” albo ,,zwolniona”.

III.PROCEDURA ZWOLNIENIA Z NAUKI DRUGIEGO JEZYKA OBCEGO

1. Dyrektor szkotly, na wniosek rodzicéw (prawnych opiekunéw) oraz na podstawie
opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
zwalnia do konica danego etapu edukacyjnego ucznia z wada stuchu, z gleboka
dysleksja rozwojowa, z afazja, z niepelnosprawnosciami sprz¢zonymi lub z
autyzmem, w tym z zespolem Aspergera, z nauki drugiego jezyka obcego.

2. W przypadku wucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego albo indywidualnego nauczania, zwolnienie z nauki drugiego jezyka
obcego moze nastapi¢ na podstawie tego orzeczenia.

3. O zwolnienie ucznia z nauki drugiego jezyka wystepuja rodzice (prawni
opiekunowie). Skladaja podanie do dyrektora szkoly, do ktérego zalaczaja opinig
poradni psychologiczno— pedagogiczne;.

4. Podanie nalezy przedlozy¢ dyrektorowi szkoly do 20 wrzesnia danego roku
szkolnego.

5. Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢w terminie do 7 dni
roboczych od daty wplywu podania. Rodzice (prawni opickunowie) odbieraja
decyzje w sekretariacie szkoty.

6. O zwolnieniu ucznia z zaje¢ poinformowany zostaje nauczyciel prowadzacy
zajecia oraz wychowawca ucznia. Fakt przyjecia informacji do wiadomosci
potwierdzaja podpisem zlozonym na decyziji.

7. Uczniowi zwolnionemu z nauki drugiego jezyka obcego szkola zapewnia opieke
podczas trwania tych zaje¢. W szczegolnych przypadkach, gdy lekcje te sg
pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczenn moze by¢ zwolniony z
tego obowigzku na podstawie pisemnego os$wiadczenia rodzicow (opiekunow
prawnych) ztozonego w sekretariacie szkoly i po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty.
O tym fakcie informowani sa nauczyciel jezyka obcego oraz wychowaweca klasy.



Procedury obowiqzujqce w Szkole Podstawowej w Mysliwcu

8. Uczen zwalniany z zaje¢ do domu ma odznaczane w dzienniku nieobecnosci
usprawiedliwione.

9. W przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego w dokumentaciji
przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony” albo
,,Zwolniona™.

IV.PROCEDURA ZWOLNIENIA Z ZAJEC WYCHOWANIA DO ZYCIA W RODZINIE

1. Uczniowie niepelnoletni maja obowiazek uczestnictwa w zajeciach wychowania
do zycia w rodzinie.

2. Dyrektor szkoly zwalnia ucznia z zaje¢ wychowania do zycia w rodzinie tylko na
pisemng, uzasadniong rezygnacje rodzicéw/ prawnych opiekunéw o udziale ich
dziecka w tych zajeciach.

3. Dyrektor ma prawo odméwi¢ rodzicowi lub prawnym opiekunom ucznia zgody
na rezygnacje z uczestnictwa ucznia w zajeciach.

4. Zwalnianie z pojedynczych zaje¢ odbywa si¢ na ogélnych zasadach przyjetych
w szkole.

5. W przypadku gdy zajecia klasowe odbywaja si¢ z podzialem na grupy: chlopcéw
i dziewczat, szkola zapewnia opieke uczniom, ktérzy nie uczestnicza w zajeciach.
Jezeli zajecia odbywaja si¢ na pierwszej lub ostatniej godzinie w rozkladzie klasy,
grupa niebiorgca udzialu w zajeciach, moze by¢ za zgoda dyrektora zwolniona
z odpowiednim zaznaczeniem w dzienniku.

Zalaczniki do procedury:

a) Zalacznik nr 1 — Podanie o zwolnienie z ¢wiczen na zajeciach wychowania fizycznego na
podstawie opinii o braku mozliwosci uczestniczenia w tych zajeciach.

b) Zalacznik nr 2 - Podanie o zwolnienie z wykonywania okreslonych ¢wiczen na zajeciach
wychowania fizycznego

c) Zalacznik nr 3 — Prosba o zwolnienie ucznia z obowiazku obecnosci na zajeciach w

dniach, gdy sa one na pierwszej/ostatniej lekcji

d) Zalacznik nr 4 — Decyzja dyrektora dotyczaca zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania
fizycznego na podstawie opinii o braku mozliwosci uczestniczenia w tych zajeciach.

e) Zalacznik nr 5 - Decyzja dyrektora dotyczaca zwolnienia ucznia z wykonywania
okreslonych ¢wiczen na zajeciach wychowania fizycznego.

f) Zalacznik nr 6 — Podanie o zwolnienie z zaje¢ komputerowych/ informatyki na
podstawie opinii o braku mozliwosci uczestniczenia w tych zajeciach.
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@) Zalacznik nr 7 —Podanie o zwolnienie z uczestniczenia w zajeciach nauki drugiego jezyka
obcego na podstawie opinii o braku mozliwosci uczestniczenia w tych zajeciach.

h) Zalacznik nr 8 —Podanie o zwolnienie z uczestniczenia w zajeciach wychowania do Zycia

w rodzinie.

Zalacznik nr 1 do procedury
uzyskiwania zwolnien z zaje¢ edukacyjnych

MySHwiec, «..oovvvviiniiiiii

Dyrektor
Szkoty Podstawowej w Mysliwcu

PODANIE O ZWOLNIENIE Z CWICZEN NA ZAJECIACH WYCHOWANIA
FIZYCZNEGO NA PODSTAWIE OPINII O BRAKU MOZLIWOSCI
UCZESTNICZENIA W TYCH ZAJECIACH.

Prosze¢ o zwolnienie mojego syna / corki

UL o , ucznia / uczennicy klasy ... ,

z zaje¢ wychowania fizycznego w okresie:

- na okres I lub II pélrocza roku szkolnego 20........ / 20........

na okres roku szkolnego 20...... / 20......
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(podpis rodzica (opickuna)

Zalacznik nr 2 do procedury
uzyskiwania zwolnien z zaje¢ edukacyjnych

MySHwiec, «..oovvvviiiiiiii

Dyrektor
Szkoly Podstawowej w Mysliwcu

PODANIE O ZWOLNIENIE Z WYKONYWANIA OKRESLONYCH CWICZEN NA
ZAJECIACH WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Prosze¢ o zwolnienie mojego syna / corki

UL o , ucznia / uczennicy klasy ...

z zaje¢ wychowania fizycznego w okresie:

- na okres I lub II pétrocza roku szkolnego 20........ / 20........

na okres roku szkolnego 20...... / 20......
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W zalaczeniu przedstawiam zaswiadczenie lekarskie.

(podpis rodzica (opickuna)

Zalacznik nr 3 do procedury
uzyskiwania zwolnien z zaje¢ edukacyjnych
MySHwiec, «..oovvvviiiiiiii

Imi¢ i nazwisko opiekuna / rodzica

Adres/telefon

Dyrektor
Szkoly Podstawowej w Mysliwcu

W zwiazku ze zwolnieniem syna/ corki*

(nazwisko 1 imig)

w okresie od ... dOo e
z zaje¢ wychowania fizycznego/ komputerowych/ informatyki/ wychowania do zycia w
rodzinie* zwracam si¢ z prosba o zwolnienie syna/ corki*

z obowigzku obecnosci na w/w zajeciach w dniach, gdy sa one na pierwszej/ostatniej

(wypisa¢ dni tygodnia 1 godziny zajec)

Biore na siebie pelna odpowiedzialno$¢ prawna za pobyt i bezpieczenstwo
corki/syna* w tym czasie poza terenem szkoly.

(czytelny podpis rodzica)
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Decyzja dyrektora szkoty:
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*

Uwaga: W czasie gdy uczen jest zwolniony nie moze przebywac na terenie szkoly.

(data, podpis dyrektora)

(data, podpis nauczyciela )

* niepotrzebne skresli¢

Zalacznik nr 4 do procedury
uzyskiwania zwolnien z zaje¢ edukacyjnych

MySliwiec, ....oovvvviiniiiii

DECYZJA DYREKTORA DOTYCZACA ZWOLNIENIA UCZNIA Z ZAJEC
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO NA PODSTAWIE OPINII O BRAKU MOZLIWOSCI
UCZESTNICZENIA W TYCH ZAJECIACH.

Na podstawie § 5 ust. 1, Rozporzadzenia MEN z dnia 30.04.2007r.z pézniejszymi zmianami
zawartymi w rozporzadzeniu z dnia 10 czerwca 2015 r.(Dz.U.2015.843, Dz. U. z dnia 18 czerwca
2015 r.) w sprawie warunkéw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i
stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandéw i egzaminéw w szkolach publicznych oraz
zgodnie z trybem okreSlonym w szczegélowych warunkach 1 sposobach oceniania
wewnatrzszkolnego Szkoly Podstawowej w Mysliwcu, po rozpatrzeniu

za$wiadczenia lekarskiego*

zwalniam uczennice/ucznia

z zaje¢ wychowania fizycznego .
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(data, podpis dyrektora)

*uczen zostanie zwolniony z dniem dostarczenia stosownego zaswiadczenia do sekretariatu

szkoty

Zalacznik nr 5 do procedury
uzyskiwania zwolnien z zaje¢ edukacyjnych

MySHwiec, «..oovvvviiiiiiii

DECYZJA DYREKTORA DOTYCZACA ZWOLNIENIA UCZNIA
Z WYKONYWANIAOKRESLONYCH CWICZEN
NA ZAJECIACH WYCHOWANIA FIZYCZNEGO.

Na podstawie § 5 ust. 1, Rozporzadzenia MEN z dnia 30.04.2007r.z pézniejszymi zmianami
zawartymi w rozporzadzeniu z dnia 10 czerwca 2015 r.(Dz.U.2015.843, Dz. U. z dnia 18 czerwca
2015 r.) w sprawie warunkéw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i
stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkolach publicznych oraz
zgodnie z trybem okreslonym w szczegélowych warunkach i sposobach oceniania
wewnatrzszkolnego Szkoly Podstawowej w Mysliwcu, po rozpatrzeniu

za$wiadczenia lekarskiego*

zwalniam uczennice/ucznia

z wykonywania okre§lonych ¢wiczen na zajeciach wychowania fizycznego .
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(data, podpis dyrektora)

*uczen zostanie zwolniony z dniem dostarczenia stosownego zaswiadczenia do sekretariatu

szkoty

Zalacznik nr 6 do procedury
uzyskiwania zwolnien z zaje¢ edukacyjnych

MyShwiec, «..oovvvniiiiiii

Dyrektor
Szkoly Podstawowej w Mysliwcu

PODANIE O ZWOLNIENIE Z ZAJEC KOMPUTEROWYCH/ INFORMATYKI
NA PODSTAWIE OPINII O BRAKU MOZLIWOSCI
UCZESTNICZENIA W TYCH ZAJECIACH.

Prosze¢ o zwolnienie mojego syna / corki

UL o , ucznia / uczennicy klasy ... ,

z zaje¢ komputerowych/ informatyki w okresie:

- na okres I lub II pétrocza roku szkolnego 20........ / 20........

na okres roku szkolnego 20...... / 20......
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(podpis rodzica (opickuna)

Zalacznik nr 7 do procedury
uzyskiwania zwolnien z zaje¢ edukacyjnych

MySHwiec, «..oovvvviiiiiiii

Dyrektor
Szkoly Podstawowej w Mysliwcu

PODANIE O ZWOLNIENIE Z UCZESTNICZENIA W ZAJECIACH NAUKI
DRUGIEGO JEZYKA OBCEGO NA PODSTAWIE OPINII O BRAKU MOZLIWOSCI
UCZESTNICZENIA W TYCH ZAJECIACH.

Prosz¢ o zwolnienie mojego syna / corki

UL o , ucznia / uczennicy klasy ...

z zaje¢ nauki drugiego jezyka obcego w okresie:

- na okres I lub II pétrocza roku szkolnego 20........ / 20........

na okres roku szkolnego 20...... / 20......
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(podpis rodzica (opickuna)

Zalacznik nr 8 do procedury
uzyskiwania zwolnien z zaje¢ edukacyjnych

MySHwiec, «..oovvvviiiiiiii

imi¢ nazwisko rodzica/ opiekuna prawnego

Dyrektor
Szkoty Podstawowej w Mysliwcu

Oswiadczam, ze na podstawie § 4 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowey 3 dnia
10 sierpnia 2009 r. Zmieniajacego roxporyadenie 1w sprawie sposobu nancgania s3kolnego oray Zakresu tresci
dotyczacych wiedgy o Zyciu seksualnym clowieka, o Zasadach swiadomego i odpowiedialnego rodzicielstwa, o
wartosci rodziny, gycia w fagie prenatalnej orag metodach i Srodkach Swiadomej prokreagji zawartych w podstawie
programowey ks3tatcenia ogolnego (Dz. U. 3 2009 r. nr 131 poz. 1079)

rezygnuje z udzialu mojego syna/mojej corki’

(imig 1 nazwisko)

ucznia/uczennicy” klasy ............ w zajeciach wychowania do zycia w rodzinie, organizowanych

w roku szkolnym 20..../20......

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)

*Niepotrzebne skreslic.
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30.PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI I METODY
WSPOEPRACY SZKOLY Z POLICJA W STYUACJACH
ZAGROZENIA MLODZIEZY PRZESTEPCZOSCIA I
DEMORALIZACJA, A W SZCZEGOLNOSCI: NARKOMANIA,
ALKOHOLIZMEM, KRADZIEZAMI I PROSTYTUCJA

Niepokojacymi  objawami  demoralizacji mlodziezy sa zachowania
problemowe, z ktérych za najbardziej zagrazajace dla zdrowia uznaje si¢
narkomanie, alkoholizm i prostytucje. Sa to zjawiska, wobec ktérych nikt z ludzi
dorostych nie moze pozostawa¢ obojetny, zwlaszcza ze zachowania ryzykowne
mlodziezy najczesciej ze soba wspolpracuja. Picie alkoholu czy odurzanie
narkotykami wspotwystepuje z zachowaniami agresywnymi, przestepczymi,
wczesng  inicjacjg  seksualng.  Wszystkie czynniki moga by¢  przyczyna
niedostosowania spolecznego, nawiazywania kontaktéw z grupami przestepczymi,
a w dalszej kolejnosci popelniania przestepstw przez mlodziez. Szczegdlny
obowiazek reagowania, w przypadku stwierdzenia u mlodych ludzi niepokojacych
sygnatéw w zachowaniu, spoczywa w szkole — z realizacji charakteru tej placowki.
Szkota jest placowka zobowiazana do wczesnej diagnozy objawow niedostosowania
spolecznego, profilaktyki oraz oddzialywan wychowawczych i resocjalizacyjnych
wobec  uczniéw. Stosowanie przez szkole obecnych = standardéow @ w
oddziatywaniach, majacych na celu eliminowanie przyczyn przejawow zaburzen, w
tym réwniez zaburzen zachowania, w wielu przypadkach okazuje si¢ malo
skuteczne lub wrecz nieskuteczne. Na terenie szkoly dochodzi do zdarzen, ktore
bezposdrednio zagrazaja bezpieczenstwu i zdrowiu (czasem nawet zyciu) uczniow.
Wilasciwa reakcja wychowawcy, pedagoga, dyrektora szkoly, adekwatna do

zaistnialego zdarzenia, oraz powiadomienie w razie potrzeby stosowanych
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instytucji, daje gwarancjg, ze podjete dzialania zapewnia bezpieczenstwo uczniéw.
Bardzo wazne jest umiejetne, w pelni profesjonalne przeprowadzenie skutecznej
interwencji z zachowaniem wszelkich praw oséb uczestniczacych w zdarzeniu, a w

szczegblnoscl praw ucznia.

Procedury postgpowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia mfodziezy
demoralizacja.

I. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat, uzywa
alkoholu lub innych §rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia
nierzad, badZ przejawia inne zachowania S§wiadczace o jego demoralizacji
(naruszenie zasad wspolzycia spolecznego, popelnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie si¢ od spelnienia obowiazku szkolnego lub obowigzku
nauki, wléczegostwo, udzial w dzialalnosci grup przestepczych) nauczyciel
powinien podjac nast¢pujace kroki:

1. Przekazuje uzyskana informacj¢ wychowawcy klasy.
2. Wychowawca klasy informuje o fakcie dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkolty lub  wychowawca klasy wzywa do  szkoly

rodzicow/prawnych  opiekunéw ucznia 1 przekazuje im uzyskang
informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz — w ich obecnosci — z
uczniem.
W przypadku potwierdzenia uzyskanej informacji zobowiazuje ucznia do
zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem (mozna zawrze¢ kontrakt z uczniem
1 rodzicami).

4. W przypadku odmowy wspolpracy rodzicow ze szkola, lub nie reagowania
na wezwanie stawiennictwa w szkole, lub naplywu informacji z
wiarygodnych zrédel o przejawach demoralizacji, gdy szkota wykorzysta
wszystkie dostgpne jej metody oddzialywan wychowawczych 1 ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw dyrektor szkoly
pisemnie powiadamia o =zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste do spraw nieletnich).

II. Procedury postgpowania w sytuacjach szczegdlnych zagrozen zwiazanych ze
$rodkami odurzajacymi i substancjami psychotropowymi z uwzglednieniem zadan
0s6b podejmujacych interwencje.
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W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly lub podczas innych
torm wypoczynku (biwaki, wycieczki, dyskoteki) uczen znajduje si¢ pod wplywem
alkoholu lub narkotykéw powinien podjaé nastepujace kroki:

1.

2.

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty uczniow, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone
jego zycie ani zdrowie.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu zdrowia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej, wzywa Policje.

Zawiadamia o fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekundw, ktérych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly, biwaku,
wycieczki, dyskoteki.

W przypadku odmowy ze strony rodzicéw/opiekunéw, opiekunow
pozostaniu ucznia w szkole, czy tez przewiezienia ucznia do placowki stuzby
zdrowia, badZ tez przekazania go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia 1 w
porozumieniu z dyrektorem szkoly/placéwki.

W przypadku ucznia bedacego pod wplywem alkoholu — jezeli rodzice
odmawiaja przyjazdu, a uczen jest agresywny wobec kolegéw, nauczycieli,
badZ swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu innych — szkola zawiadamia najblizsza jednostke Policji.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (stezenie we krwi [powyzej
0,5% alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1
dm’) Policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwier, lub
w przypadku jej braku, do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych —
na czas niezbedny do wytrzezwienia 9maksymalnie do 24 godzin). O fakcie
umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunéw oraz sad rodzinny (jesli
uczen nie ukonczyl 18 lat).

Jezeli zdarzenia, w ktoérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie
pod wplywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoly, powtarzaja sig,
$wiadczy to o jego demoralizacji. Szkola powiadamia Policji (specjalisty ds.
nieletnich) lub sadu rodzinnego o tej szczegdlnej sytuacii.

III. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki:
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1.

Nauczyciel zachowuje $rodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej oséb niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem

do czasu przyjazdu Policji, prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dzialan
pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrekej¢ szkoty 1 wzywa Policje.

Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczona substancje i
przekazuje informacje dotyczace szczegdlow zdarzenia.

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczenn posiada przy sobie
substancj¢ przypominajaca narkotyk, powinien podjac nast¢pujace kroki:

1.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.)
ma prawo zadaé, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawartosé
torby szkolnej oraz kieszenie (we wlasnej odziezy), Ew. innych przedmiotow
budzacych podejrzenie, co do ich zwiazku z poszukiwang substancja.
Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie wykonywa¢ czynnosci

przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona

wvylacznie dla Policii.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty.

Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu rodzicéw/opiekunéw ucznia i wzywa
ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen na prosbe nauczyciela nie chce przekazac
substancji, ani pokaza¢ zawartosci teczki, szkola wzywa Policje, ktéra po
przyjezdzie przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz
zabezpiecza znaleziong substancje 1 zabiera ja do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim jej
zabezpieczeniu, zobowiazany jest bezzwlocznie przekazac¢ ja do jednostki
Policji. Weczesniej probuje ustalié, w jaki sposéb 1 od kogo, uczen nabyl
substancj¢. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
dokladng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii — w Polsce karalne
jest:

Posiadanie  kazdej ilosci  §rodkéw  odurzajacych  lub  substancji
psychotropowych;

Wprowadzenie do obrotu §rodkow odurzajacych;
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e Udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich wuzycia oraz
naklanianie do uzycia;

e Wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkéw odurzajacych.

V. Postgpowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa
1. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly o zdarzeniu.

2. Nauczyciel wraz z dyrektorem ustalaja okolicznosci czynu i ewentualnych
swiadkow zdarzenia.

3. Nauczyciel przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi szkoly lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

4. Dyrektor powiadamia o zdarzeniu rodzicOw ucznia — sprawcy.

5. Dyrektor niezwlocznie powiadamia policje. Jezeli sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciala) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego
tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

0. Dyrektor zabezpiecza ewentualne dowody przestgpstwa lub przedmioty

pochodzace z czynu zabronionego i przekazuje je policji (np. sprawca

rozboju na terenie szkoly uzywal noze i uciekajac porzuca go lub porzuca
jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

VI. Post¢powanie wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego.
1. Nauczyciel zabezpiecza miejsce zdarzenia.

2.Nauczyciel udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnia jej
udzielenia przez wezwanie lekarza, jezeli ofiara doznata obrazen.

3.Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly.
4.Dyrektor powiadamia rodzicéw ucznia.

5. Dyrektor niezwlocznie wzywa policje, jezeli istnieje koniecznosé
profesjonalnego zabezpieczenia §ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.
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VII. W razie znalezienia na terenie szkoly broni, materialéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow.

Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacych na terenie szkoly osobom,
uniemozliwi¢ dostep 0séb postronnych do tych przedmiotdéw i wezwac policje.

VIII. Procedury postgpowania w przypadku otrzymania zgloszenia o podlozeniu
lub znalezieniu fadunku wybuchowego na terenie obiektow szkolnych.

Wskazoéwki do prowadzenia rozmowy ze zglaszajacym o podlozeniu ladunku
wybuchowego lub urzadzenia niebezpiecznego:

1. Osoba odbierajaca telefonicznie informacj¢ np. dyrektor szkoly, sekretarka,
ksiggowa itp. powinna prowadzi¢ rozmowe w tonie spokojnym, uprzejmym,
przedluzajacym czas jej trwania (udawaé trudno$ci ze zrozumieniem
telefonujacego).

2. W trakcie rozmowy nalezy dazy¢ do uzyskania mozliwie najwigkszej liczby
informacji o zglaszajacym 1 posiadanej przez niego wiedzy o terenie lub
obiekcie zamachu oraz o podlozonym ladunku wybuchowym W tym celu
zadajemy pytania typu:

O

0O O O O O O O

kiedy bomba wybuchnie?

gdzie jest w tej chwili bomba; w ktorym miejscu zostala umieszczona?
jak ona wyglada?

jakiego typu jest ta bomba?

co spowoduje jej wybuch?

czy pan (pani) podlozyt bombeg i dlaczego?

skad pan (pani) telefonuje i jak si¢ pan (pani) nazywa?

czy moge w czyms$ panu(pani) pomoc?

Zadawane pytania sg uzaleznione od konkretnej sytuacji.

3. Zglaszajacemu uswiadomi¢ mozliwo§¢ spowodowania $mierci lub zranien
0s6b postronnych w wyniku wybuchu.

4. Osoba przyjmujaca informacj¢ o podlozeniu tadunku winna zapamigtac
1 opisac:

O

tres¢ zgloszenia,

o plec i przyblizony wiek zglaszajacego,

O

date 1 godzine zgloszenia,
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o ton iakcent glosu (np. glosny, cichy, szybki, niski, wysoki, betkotliwy,
jakajacy sig, znieksztalcony, akcent miejscowy — gwara, sztucznie
zmieniony itp.)

o odglosy w tle rozmowy (np. spokojny, rozgniewany, wesoly,
arogancki, desperacki i inne),

O Inne uwagi 1 spostrzezenia.

W celu zidentyfikowania osoby informujacej szkol¢ o podlozeniu ,,bomby”
wskazane byloby zakupienie i zainstalowanie np. w sekretariacie urzadzenia
(przystawki do aparatu telefonicznego) identyfikujacego numer telefonu, z ktérego
przekazano informacje (koszt ok. 250 zl.) oraz urzadzenia nagrywajacego
(magnetofonu).

5. Celowym jest zawarcie porozumienia 2z najblizsza zlokalizowana
placowka w sprawie czasowego pobytu ucznidéw po ewakuacji ( w zaleznosci od
warunkéw pogodowych).

Akcija rozpoznawczo — neutralizacyjna zlokalizowanych tadunkéw wybuchowych..

1. Po przybyciu do obiektu Policji, administrator powinien przekazaé wszelkie
informacje dotyczace zdarzenia oraz wskaza¢ miejsce zlokalizowanych
przedmiotoéw, rzeczy, urzadzen obcego pochodzenia i punkty newralgiczne
w obiekcie.

2. Policjant lub dowddca grupy policjantéw przejmuje kierowanie akeja,
a administrator obiektu winien udzieli¢ wszechstronnej pomocy podczas jej
prowadzenia.

3. Na wniosek policjanta kierujacego akcja administrator obiektu podejmuje
1 wydaje decyzje o ewakuaciji uzytkownikow i innych oséb z obiektu — o ile
wczednie] to nie nastapito.

4. Identyfikacja i rozpoznaniem zlokalizowanych przedmiotéw, rzeczy,
urzadzen obcych oraz neutralizowaniem ewentualnie podlozonych
tadunkéw wybuchowych zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane ogniwa
organizacyjne Policji przy wykorzystaniu specjalistycznych — §rodkéw
technicznych.

5. Policjant kierujacy akcja po zakonczeniu dzialan przekazuje protokolarnie
obiekt administratorom.

0. Po ukonczonej akcji 1 stwierdzeniu braku zagrozen sugerujemy, aby
obligatoryjnie nauczyciele wraz z uczniami wroécili do klas i kontynuowali
planowane zajecia lekeyjne (w tym odbyli zapowiedziane klaséwki). Nasza
sugestia podyktowana jest tym, azeby uzmystowi¢ sprawcom alarmoéw, ze
celu swojego nie osiagna tzn. Zajecia w tym dniu nie zostana odwolane a
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wrecz przeciwnie czas pobytu ucznidw w szkole przedtuzy sie ( wszystkie
lekcje
w tym klaséwki odbeda sig).

Wprowadzenie takiej zasady ma zniecheci¢ mlodziez do ponawiania
ewentualnych alarméw.

Wiemy, ze takie postgpowanie ,moze wplyna¢ na ograniczenie ilosci
przedmiotowych zdarzen w naszym wojewodztwie.

Postanowienia koficowe

1. Osobom przyjmujacym zgloszenia o podlozeniu tadunkéw wybuchowych
oraz administratorom obiektéw nie wolno lekcewazy¢ zadnej informacji na
ten temat i kazdorazowo powinni powiadomi¢ o tym Policj¢, ktéra
dokonuje sprawdzenia wiarygodnosci kazdego zgloszenia.

2. Dyrektor placowki o$wiatowej winien na biezaco organizowaé szkolenia
personelu w tym zakresie. Ponadto musi dysponowac planami: ewakuacji
i architektonicznym  obiektu w  tym  rozmieszczenia punktéw
newralgicznych takich jak wezly energetyczne i wodne, ktére udostepnia na
kazde zadanie policjanta kierujacego akcja.

3. Dyrektor placéwki szkolnej zobowiazuje nauczycieli i personel
administracyjno — gospodarczy do prowadzenia systematycznych dzialan
polegajacych m. in. na

a) Odbywaniu pogadanek z dzie¢mi i mlodziezq nt. konsekwencji
wynikajacych z informowania o falszywym alarmie bombowym
(zapoznawac z przepisami prawnymi tj. Kodeks wykroczen art. 66

- kto ze zlodliwosci lub swawoli, chcac wywotac niepotrzebna czynnosé
falszywym alarmem, informacjq lub innym sposobem wprowadza w
blad instytucj¢ uzytecznosci publicznej albo inny organ ochrony
bezpieczenistwa porzadku publicznego lub zdrowia podlega karze
aresztu, ograniczenia wolnosci albo grzywny do 1.500 ztotych.

- jezeli wykroczenie spowodowalo niepotrzebna czynno$¢, mozna orzec
nawigzke do wysokosci 1.000 zt.

-za kazdy falszywy alarm sprawcy stang przed sadem dla nieletnich.
koszty akcji ratowniczej (okoto 3 tys.z1.) pokrywac beda ich rodzice

b) Zleceniu dyzurnym klasowym kontroli pomieszczen  (sal,
warsztatobw) w czasie przerw,
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¢) Przeprowadzeniu (gléwnie wozny, sprzataczki) biezacych,
rutynowych przegladéw pomieszczent ogélnodostepnych (korytarze,
toalety, piwnice, windy), zwracanie uwagi na osoby znajdujace si¢ w
najblizszym otoczeniu szkoly.

4. Administrator obiektu winien podejmowaé wszelkie kroki zmierzajace

do fizycznej i technicznej ochrony obiektu, uniemozliwiajace podkladanie
w nim fadunkéw wybuchowych.

5. Z tredcia niniejszej instrukcji nalezy zapoznaé wszystkich pracownikéow 1
uczniéw danego obiektu szkolnego.

Procedury opracowane w oparciu o biuletyn ,,Procedury postgpowania nauczycieli
1 metody wspolpracy szkot z Policja, w sytuacjach zagrozenia dzieci 1 mtodziezy
przestepczoscia 1 demoralizacja” wydany przez MENIS i Komende¢ Gléwna Policji.

Rada Rodzicow: Samorzad Uczniowski: Rada Pedagogiczna:

31. PROCEDURA WYDLUZENIA ETAPU EDUKACYJNEGO

1. Dla uczniéw niepelnosprawnych (niestyszacych, stabostyszacych, niewidomych albo
stabowidzacych, z niepelnosprawnosciqa ruchowa; w tym z afazja; z uposledzeniem
umystowym, z autyzmem; w tym z zespolem Aspergera, z niepelnosprawno$ciami
sprzezonymi) mozna przedluzy¢ okres nauki na kazdym etapie edukacyjnym, o jeden rok
na I etapie edukacyjnym i o dwa lata na II etapie edukacyjnym, zwickszajac

proporcjonalnie wymiar godzin obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych.

2. Whiosek o wydluzenie etapu ksztalcenia moze ztozy¢ do zespotu, ktérego zadaniem jest
planowanie i koordynowanie udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogiczne;
(zwanego dalej Zespolem): czlonek wyzej wymienionego Zespolu, nauczyciel
wychowawca, rodzic lub opiekun prawny ucznia w terminie do konca grudnia roku

kalendarzowego poprzedzajacego wydanie decyzji o wydluzeniu etapu edukacyjnego.

3. W celu wydluzenia uczniowi etapu edukacyjnego potrzebna jest pisemna zgoda rodzica

lub prawnego opiekuna.
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10.

11.

12.

13.

Do wniosku o wydluzenie etapu edukacyjnego kierowanego do Zespolu moze byé

dolaczona opinia Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej lub inna dokumentacja.

Zesp6l na podstawie szczegdlowej analizy osiagnie¢ edukacyjnych ucznia opracowuje
opini¢ o postgpach ucznia, w ktorej okresla argumenty uzasadniajace wydluzenie etapu

edukacyjnego.

Przewodniczacy Zespolu przedstawia Radzie Pedagogicznej uzasadnienie wniosku

o przedluzenie etapu edukacyjnego na posiedzeniu Rady Pedagogiczne;j.

Przewodniczacy Zespolu w terminie 3 dni przed planowanym posiedzeniem Rady

Pedagogicznej informuje Dyrekcje o wynikach pracy Zespolu.

Rada Pedagogiczna podejmuje  decyzj¢ o wydluzeniu etapu edukacyjnego

w drodze uchwaly.

Uchwala o wydluzeniu etapu edukacyjnego musi by¢ podjeta nie pdzniej niz:
na I etapie edukacyjnym — nie p6zniej niz do konca roku szkolnego w klasie 111,

na II etapie edukacyjnym — nie pézniej niz do konca roku szkolnego w klasie VIII;

Wychowawca klasy wpisuje w arkuszu ocen na pierwszej stronie adnotacje dotyczaca

wydtuzenia etapu ksztalcenia wpisujac numer i date uchwaty Rady Pedagogiczne;.

Uczen, ktéremu wydluzono etap ksztalcenia o jeden rok szkolny, nie podlega klasyfikacji

rocznej i nie otrzymuje promocyjnego lub koncowego §wiadectwa szkolnego.

Komplet dokumentéw zwiazanych z przeprowadzeniem procedury wydluzenia etapu

edukacyjnego sktada si¢ do akt osobowych ucznia.

Na prosbe rodzicow lub prawnych opiekunéw placowka moze wydaé uczniowi, ktéremu

wydluzono etap ksztalcenia, zaswiadczenie dotyczace przebiegu nauczania.

Procedura wychodzi w Zycie w dnin ...................o

ZLalqezniki:

1.
2.

Wzor wniosku o wydingenie etapn edukacyjnego.
Wzor opinii Zespolu o wydiugeniu etapn ksztatcenia.
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WNIOSEK O WYDLUZENIE ETAPU EDUKACYJNEGO

Imig 1 Nazwisko ucznia:

Rok urodzenia ucznia:
Szkota/Klasa:

Whioskuje do zespotu, ktérego zadaniem jest planowanie i koordynowanie udzielania

uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej o wyrazenie opinii o wydtuzeniu etapu

Ja nizej podpisana/y

wydhuzenie etapu edukacyjnego dla mojej/mojego corki/syna

(Podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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OPINIA ZESPOLU O WYDLUZENIU ETAPU EDUKACYJNEGO

Zespot, ktorego zadaniem jest planowanie i koordynowanie udzielania uczniowi pomocy

psychologiczno-pedagogicznej na posiedzeniu w dniu ...............oeeeinnnn zaopiniowatl

.............................................. wniosek o wydluzenie etapu edukacyjnego dla ucznia

................................................... na poziomie klasy
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(data) Podpis przewodniczacego Zespotu
Podpisy czlonkow Zespotu:
Opini¢ Zespohu przedstawiono Radzie Pedagogicznej w dniu ..................oooiiit.

Rada Pedagogiczna podjeta uchwale nr ...... (Protokétnr ..... zdnia .................... )
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32.PROCEDURA UDZELANIA I ORGANIZAC]JI POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE]
W SZKOLE PODSTAWOWE] W MYSLIWCU

ROZDZIAL 1
ZASADY ORGANIZACJI POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE]

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznawaniu
1 zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz rozpoznawaniu
indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia i czynnikéw $rodowiskowych wplywajacych
na jego funkcjonowanie w szkole, w celu wspierania potencjalu rozwojowego ucznia i stwarzania
warunkow do jego aktywnego i pelnego uczestnictwa w zyciu szkoly oraz w §rodowisku
spotecznym.

2. Potrzeba objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczna  w  szkole  wynika
w szczegolnosci:

1) z niepelnosprawnosci;

2) z niedostosowania spolecznego;

3) z zagrozenia niedostosowaniem spolecznym;

4) z zaburzen zachowania lub emocji;

5) ze szczegolnych uzdolnien;

0) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sig;

7) z deficytow kompetencji i zaburze sprawnosci jezykowych;

8) z choroby przewleklej;

9 z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

10)  z niepowodzen edukacyjnych;

11)  z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia i jego rodziny,
sposobem spedzania czasu wolnego i kontaktami §rodowiskowymi;

12)  z trudnoscia adaptacyjnych zwiazanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang $rodowiska
edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztalceniem za granica.

3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w szkole rodzicom/opiekunom prawnym

ucznidow 1 nauczycielom polega na wspieraniu ich w rozwiazywaniu probleméw wychowawczych

i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych w celu zwigkszania

efektownosci pomocy udzielanej uczniom.

4. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole jest dobrowolne
1 nieodplatne.

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty.

0. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielaja uczniom nauczyciele, wychowawcy oraz

specjaliSci wykonujacy w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
w szczegolnodci psycholog, pedagog, logopeda, doradca zawodowy.
7. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy z:
1 rodzicami/opickunami prawnymi ucznidw;
2 poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi
3. placéwkami doskonalenia nauczycieli;
4 innymi przedszkolami, szkotami i placowkami;
5 organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dzialajacymi
na rzecz rodziny, dzieci i mlodziezy.
Warunki wspotpracy szkoly z ww. podmiotami uzgadnia dyrektor szkoty.

8. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest udzielana z inicjatywy ;
1) ucznia;
1. rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia;

2. dyrektora szkoty;
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3.
4.
5.
7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)

nauczyciela, lub specjalisty, prowadzacych zajecia z uczniem;
pielegniarki Srodowiska nauczania i wychowania lub higienistki szkolnej,
poradni;
asystenta edukacji romskiej ,
pomocy nauczyciela;
asystenta nauczyciela;
pracownika socjalnego;
asystenta rodziny;
kuratora sadowego;
organizacji pozarzadowej, innej instytucji lub podmiotu dziatajacych na rzecz rodziny,

dzieci 1 mlodziezy.

1.

pracy oraz w formie:

)

2)
3)
4)

5)
0)
7)

8)

2.

RODZIAY. 1T
FORMY UDZIELANE] POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE]

Uczniom pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w szkole w trakcie biezacej

zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia;

zaje¢ rozwijajacych umiejetnosci uczenia sig;

zaje¢ dydaktyczno -wyréwnawczych;

zaje¢ specjalistycznych: korekeyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, rozwijajacych
kompetencje emocjonalno-spoteczne oraz innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym;

zaje¢ zwiazanych z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu,

zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia;

porad i konsultaciji;

warsztatow.

Przeznaczenie zaje¢ oraz liczebnos$¢ grup uczniéw na poszczegdlnych zajeciach:
zajecia rozwijajace uzdolnienia organizuje si¢ dla uczniow szczegélnie uzdolnionych. Liczba
uczestnikow zaje¢ nie moze przekraczac 8.
zajecia rozwijajace umiejetnodci uczenia si¢ — organizuje si¢ dla ucznidw w celu
podnoszenia efektywnosci uczenia sig.
zajecia dydaktyczno-wyrownawcze — organizuje si¢ dla ucznidéw majacych trudnosci w
nauce, w szczegélnodci w spelnianiu wymagan edukacyjnych wynikajacych z podstawy
programowe] ksztalcenia ogélnego dla danego etapu edukacyjnego. Liczba uczestnikow
zaje¢ nie moze przekraczaé 8.
zajecia  korekcyjno-kompensacyjne — organizuje si¢ dla uczniéw z zaburzeniami i
odchyleniami rozwojowymi, w tym specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢. Liczba
uczestnikow zaje¢ nie moze przekraczac 5.
zajecia logopedyczne organizuje si¢ dla uczniéw z deficytami kompetencji 1 zaburzeniami
sprawnosci jezykowych. Liczba uczestnikéw zajec nie moze przekraczac 4.
zajecia rozwijajace kompetencje emocjonalno —spoleczne — organizuje si¢ dla uczniow
przejawiajacych trudnoscia w funkcjonowaniu spotecznym. Liczba uczestnikéw zajeé nie
moze przekracza¢ 10, chyba ze zwigkszenie liczby uczestnikéw jest uzasadnione
potrzebami uczniow.
inne zajecia o charakterze terapeutycznym — organizuje si¢ dla ucznidow z zaburzeniami
odchyleniami rozwojowymi majacych problemy w funkcjonowaniu w szkole oraz z
aktywnym i pelnym uczestnictwem w zyciu szkoly. Liczba uczestnikow zaje¢ nie moze
przekraczac 10.
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3. Czas trwania zajec:

Godzina zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia, zaje¢ rozwijajacych umiejetnosci uczenia sig, zajec
dydaktyczno-wyrownawczych, zaje¢ specjalistycznych oraz zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku
ksztalcenia 1 zawodu trwa 45 minut (dopuszcza si¢ prowadzenie tych zaje¢ w czasie dtuzszym lub
krétszym niz 45 minut, z zachowaniem ustalonego dla ucznia tacznego tygodniowego czasu tych
zajed, jezeli jest to uzasadnione potrzebami ucznia).

4. Zajecia rozwijajace uzdolnienia, zajecia rozwijajace umiejetnosci uczenia sig, zajecia
dydaktyczno-wyrownawcze oraz zajecia specjalistyczne prowadza nauczyciele, wychowawcy i
specjalisci posiadajacy kwalifikacje odpowiednie do rodzaju zaj¢é. Zajecia te prowadzi si¢ przy
wykorzystaniu aktywizujacych metod pracy.

5. Zindywidualizowana §ciezka ksztalcenia:

1) Zindywidualizowana $ciezka ksztalcenia jest organizowana dla uczniéw, ktérzy moga uczgszczaé
szkoly, ale ze wzgledu na trudnosci w funkcjonowaniu w szczegdlnosci ze stanu zdrowia nie moga
realizowac wszystkich zaje¢ edukacyjnych wspdlnie z oddziatem szkolnym i wymagaja
dostosowania organizacji i procesu nauczania do ich specjalnych potrzeb edukacyjnych.

2) Zindywidualizowana §ciezka ksztalcenia obejmuje wszystkie zajecia edukacyjne, ktore sq
realizowane:

a) wspolnie z oddzialem szkolnym oraz

b) indywidualnie z uczniem.

3) Objecie ucznia zindywidualizowana $ciezkq wymaga opinii publicznej poradni, z ktorej
wynika potrzeba objecia ucznia pomoca w tej formie. Do wniosku o wydanie tej opinii, dotacza si¢
dokumentacj¢ okreslajaca:

a) trudnosci w funkcjonowaniu ucznia w szkole;

b) w przypadku ucznia obejmowanego zindywidualizowana $ciezka ze wzgledu na stan zdrowia —
takze wplyw przebiegu choroby na funkcjonowanie ucznia w szkole oraz ograniczenia w zakresie

mozliwosci udziatu ucznia w zajeciach edukacyjnych wspoélnie z oddzialem szkolnym;

c) w przypadku ucznia uczeszczajacego do szkoly — takze opinie nauczycieli 1 specjalistow
prowadzacych zajecia z uczniem, o funkcjonowaniu ucznia w przedszkolu lub szkole.

4) Uczen objety zindywidualizowana $ciezka realizuje w danej szkole programy nauczania, z
dostosowaniem metod 1 form ich realizacji do jego indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych, w szczegdlnosci potrzeb wynikajacych ze stanu
zdrowia.

5) Na wniosek rodzicéw/uczniéw opiekunéw ucznia dyrektor szkoly ustala, z
uwzglednieniem opinii  publicznej poradni, tygodniowy wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych
realizowanych indywidualnie z uczniem, uwzgledniajac konieczno$¢ realizacji przez ucznia
podstawy programowej ksztalcenia ogélnego.

0) Nauczyciele prowadzacy zajecia z uczniem objetym zindywidualizowana $ciezka podejmujq
dziatania ukierunkowane na poprawe funkcjonowania ucznia w szkole.

7) Zindywidualizowanej $ciezki nie organizuje si¢ dla:

a) uczniow objetych ksztalceniem specjalnym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie ustawy
Prawo oSwiatowe;

b) uczniéw objetych indywidualnym nauczaniem zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
ustawy Prawo oswiatowe.

6. Rodzicom/opiekunom prawnym ucznidéw i nauczycielom pomoc psychologiczno -
pedagogiczna jest udzielana w szkole w formie porad, konsultacji, warsztatéw/szkoleq.

7 Porady, konsultacje i warsztaty dla uczniéw oraz ich rodzicéw/opiekunéw prawnych prowadza
nauczyciele, wychowawcy 1 specjalisci.

8.. Dyrektor szkoly organizuje wspomaganie szkoly w zakresie realizacji zadan z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej polegajace na zaplanowaniu i przeprowadzeniu dzialan majacych na
celu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej.



Procedury obowigzujgce w Szkole Podstawowej w Mysliwcu

ROZDZIAL 111
PROCEDURA ORGANIZACJI POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE]

1. Nauczyciele, wychowawcy oraz specjaliSci rozpoznaja odpowiednio indywidualne potrzeby
rozwojowe i edukacyjne oraz indywidualne mozliwosci psychofizyczne uczniéow, w tym ich
zainteresowania i uzdolnienia.
2. Nauczyciele, wychowawcy oraz specjaliSci prowadza w szczegdlnosci obserwacje
pedagogiczna, w trakcie biezacej pracy z uczniami, majaca na celu rozpoznanie u uczniéow:
1) trudnosci w uczeniu sig, w tym — w przypadku uczniéw klas I—III szkoly podstawowej —
ryzyka wystapienia specyficznych trudnosci w uczeniu sig;
2) szczegolnych uzdolnien.
3. W przypadku stwierdzenia, ze uczent ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
oraz mozliwosci psychofizyczne wymaga objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczna,
odpowiednio nauczyciel lub specjalista niezwlocznie udzielaja uczniowi tej pomocy w trakcie
biezacej pracy z uczniem 1 informuja o tym wychowawce klasy.
4. Wychowaweca klasy informuje innych nauczycieli lub specjalistéw o potrzebie objecia ucznia
pomoca psychologiczno-pedagogiczna w trakcie ich biezacej pracy z uczniem — jezeli stwierdzi
takq potrzebe, oraz we wspdlpracy z nauczycielami lub specjalistami planuje 1 koordynuje pomoc
psychologiczno-pedagogiczna w ramach zintegrowanych dziatan nauczycieli i specjalistoéw oraz
biezacej pracy z uczniem.
5. W przypadku stwierdzenia przez wychowawce klasy, Zze konieczne jest objecie ucznia
pomoca psychologiczno-pedagogiczna, dyrektor szkoly ustala formy udzielania tej pomocy, okres
ich udzielania oraz wymiar godzin, w ktérym poszczegdlne formy beda realizowane.
6. Wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania uczniom pomocy psychologiczno-
pedagogicznej ustala dyrektor szkoly, biorac pod uwage okreslong w arkuszu organizacji szkoty
odpowiednio liczbe godzin zajec z zakresu pomocy psychologiczno - pedagogicznej oraz innych
zaje¢ wspomagajacych proces ksztalcenia lub liczbe godzin zajeé prowadzonych przez nauczycieli.
0. Wychowawca klasy oraz nauczyciele lub specjaliSci, planujac udzielanie uczniowi pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, wspolpracujg z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia oraz — w
zalezno$ci od potrzeb z innymi nauczycielami 1 specjalistami, prowadzacymi zajecia z uczniem,
poradnig itp.
7. W przypadku gdy uczen byt objety pomoca psychologiczno-pedagogiczna, wychowawca i
specjalisci  udzielajacy uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej wspieraja nauczycieli
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w dostosowaniu sposobéw i metod pracy do mozliwosci
psychofizycznych ucznia.
8. Nauczyciele 1 specjaliSci udzielajacy pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi w
formach, oceniaja efektywnos¢ udzielonej pomocy i formuluja wnioski dotyczace dalszych dziatan
majacych na celu poprawe funkcjonowania ucznia.
9. W przypadku gdy uczen byl objety pomoca psychologiczno-pedagogiczna w szkole,
wychowawca klasy, planujac udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno- pedagogicznej,
uwzglednia wnioski dotyczace dalszych dzialan majacych na celu poprawe funkcjonowania ucznia.
10. W przypadku gdy z wnioskéw, o ktérych mowa, mimo udzielanej uczniowi pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w szkole nie nastepuje poprawa funkcjonowania ucznia w szkole,
dyrektor szkoly, za zgoda rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia, wystepuje do publicznej poradni
z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu rozwiazania problemu ucznia.
11. Wniosek o przeprowadzenie diagnozy 1 wskazanie sposobu rozwiazania problemu ucznia,
zawiera informacje o:
1) rozpoznanych indywidualnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych, mozliwosciach
psychofizycznych ucznia oraz potencjale rozwojowym ucznia;
2) wystepujacych trudnosciach w funkcjonowaniu ucznia w szkole lub szczegélnych uzdolnieniach
ucznia;
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3) dzialaniach podjetych przez nauczycieli i specjalistow w celu poprawy funkcjonowania ucznia w
szkole, formach pomocy psychologiczno- pedagogicznej udzielanej uczniowi w szkole, okresie ich
udzielania oraz efektach podjetych dziatan i udzielanej pomocy;

4) wnioskach dotyczacych dalszych dzialan majacych na celu poprawe funkcjonowania ucznia.

12. Nauczyciele, wychowawcy i specjaliSci udzielajacy uczniom pomocy psychologiczno-
pedagogicznej prowadza dokumentacj¢ zgodnie z przepisami.

13. O potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng informuje si¢ rodzicéw/
opiekunéw prawnych ucznia.

14. O wustalonych dla ucznia formach, okresie udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktoérym poszczegblne formy pomocy bedq realizowane,
dyrektor szkoty niezwlocznie informuje pisemnie rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia.

ROZDZIAL IV
ORGANIZACJA POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PFDAGOGICZNE] DIA UCZNIA
POSIADAJACEGO ORZECZENIE O POIRZEBIE KSZTALCENIA SPECJALNEGO

1. Uczniowie posiadajacy orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego:

a) niepelnosprawni:  niestyszacy, stabo  slyszacy, niewidomi, stabo widzacy, =z
niepetlnosprawnoscia ruchowa, w tym z afazja, z niepelnosprawnoscia intelektualng w stopniu
lekkim, umiarkowanym lub znacznym, z autyzmem, w tym 2z zespolem Aspergera, i z
niepetnosprawnosciami sprzezonymi, zwani dalej ,,uczniami niepetnosprawnymi”,

b) niedostosowani spolecznie, zwani dalej ,,uczniami niedostosowanymi spotecznie”,

C) zagrozeni niedostosowaniem  spolecznym, zwani dalej ,uczniami zagrozonymi
niedostosowaniem spolecznym” —wymagaja stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy.
2. Szkola zapewnia:

) realizacje zalecen zawartych w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego;

a) warunki do nauki, sprzet specjalistyczny i $rodki dydaktyczne, odpowiednie ze wzgledu na
indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne uczniow;

b) zajecia specjalistyczne, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie — Prawo

o$wiatowe, zwanej dalej ,,ustawg”’,

C) inne zajecia odpowiednie ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne
oraz mozliwosci psychofizyczne ucznidow, w szczegblnosci zajecia rewalidacyjne, resocjalizacyjne i
socjoterapeutyczne;

d) integracje uczniow ze srodowiskiem rowiesniczym, w tym z uczniami pelnosprawnymi;

e) przygotowanie uczniéw do samodzielnosci w zyciu dorostym.

3. 1. Indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny okresla:

1) zakres 1 sposob dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia, w szczegblnosci przez zastosowanie
odpowiednich metod i form pracy z uczniem;

2) integrowane dzialania nauczycieli i specjalistow prowadzacych zajecia z uczniem, ukierunkowane
na poprawe funkcjonowania ucznia, w tym w zalezno$ci od potrzeb— na komunikowanie si¢
ucznia z otoczeniem z uzyciem wspomagajacych i alternatywnych metod komunikacji, oraz
wzmacnianie jego uczestnictwa w zyciu szkolnym, w tym w przypadku:

a) ucznia niepelnosprawnego — dziatania o charakterze rewalidacyjnym,

b) ucznia niedostosowanego spolecznie — dzialania o charakterze resocjalizacyjnym,

C) ucznia zagrozonego niedostosowaniem spolecznym — dzialania o charakterze
socjoterapeutycznym;

3) formy i okres udzielania uczniowi pomocy psychologiczno- pedagogicznej oraz wymiar

godzin, w ktérym poszczegolne formy pomocy beda realizowane, zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie ustawy,



Procedury obowigzujgce w Szkole Podstawowej w Mysliwcu

4) dzialania wspierajace rodzicéw ucznia oraz — w zaleznosci od potrzeb — zakres
wspoldzialania  z  poradniami  psychologiczno-pedagogicznymi, w  tym  poradniami
specjalistycznymi, placowkami doskonalenia nauczycieli, organizacjami pozarzadowymi, innymi
instytucjami oraz podmiotami dziatajacymi na rzecz rodziny, dzieci 1 mtodziezy,

5) zajecia rewalidacyjne, resocjalizacyjne i socjoterapeutyczne oraz inne zajecia odpowiednie
ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i1 edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne
ucznia, a takze:

a) w przypadku ucznia klasy VII i VIII szkoly podstawowej zajecia z zakresu doradztwa
zawodowego,

b) zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu realizowane w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej zgodnie z przepisami;

©) zakres wspolpracy nauczycieli i specjalistéw z rodzicami ucznia w realizacji przez szkole
zadan;

7) w przypadku uczniéow niepetnosprawnych — w zaleznosci od potrzeb — rodzaj 1 sposob

dostosowania warunkow organizacii ksztalcenia do rodzaju niepelnosprawnosci ucznia, w tym w
zakresie wykorzystywania technologii wspomagajacych to ksztalcenie;

8) w zaleznosci od indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych ucznia wskazanych w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub
wynikajacych z wielospecjalistycznych ocen — wybrane zajecia edukacyjne, ktore sa realizowane
indywidualnie z uczniem lub w grupie liczacej do 5 uczniéw.

3.2 W ramach zaje¢ rewalidacyjnych w programie nalezy uwzglednic w szczegdlnosci
rozwijanie umiej¢tnosci komunikacyjnych przez:

1) nauke orientacji przestrzennej i poruszania si¢ oraz nauke systemu Braille'a lub innych
alternatywnych metod komunikacji — w przypadku ucznia niewidomego;

2) nauke jezyka migowego lub innych sposobéw komunikowania si¢, w szczegdlnosci
wspomagajacych i alternatywnych metod komunikacji (AAC) — w przypadku ucznia
niepelnosprawnego z zaburzeniami mowy lub jej brakiem;

3) zajecia rozwijajace umiejetnodci spoleczne, w tym umiejetno$ci komunikacyjne —w
przypadku ucznia z autyzmem, w tym z zespolem Aspergera.

3.3 Program opracowuje zespol, ktéry tworza nauczyciele i specjali$ci, prowadzacy zajecia z

uczniem.
3.4 Dla kazdego ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego powotuje

si¢ osobny zespol, przy czym wychowawca, nauczyciel czy specjalista moze by¢ cztonkiem kilku
zespolow.

3.5 Zespol zostaje powolany niezwlocznie po otrzymaniu przez szkole orzeczenia o potrzebie
ksztalcenia specjalnego na okres, na jaki zostalo wydane orzeczenie lub do konca nauki w szkole
podstawowej w sytuacji, gdy orzeczenie jest wydane na dalszy etap edukacji (zalacznik nr 516).
3.6  Zespol opracowuje program po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny PO
funkcjonowania ucznia, uwzgledniajac diagnoze 1 wnioski sformulowane na jej podstawie oraz
zalecenia zawarte w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego, we wspolpracy, w zaleznosci
od potrzeb, z poradnia psychologiczno-pedagogiczna, w tym poradnig specjalistyczna.

3.7 Program opracowuje si¢ na okres, na jaki zostalo wydane orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego, nie dluzszy jednak niz etap edukacyjny. Program opracowuje sic w
terminie:

1) do dnia 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym uczen rozpoczyna od poczatku roku szkolnego
ksztatcenie w szkole podstawowej, albo

2) 30 dni od dnia zlozenia w szkole podstawowej orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego.
3.8 Prace zespolu koordynuje wychowawca oddzialu, do ktérego uczeszcza uczen, albo
nauczyciel lub specjalista, prowadzacy zajecia z uczniem, wyznaczony przez dyrektora szkoly.

3.9 Spotkania zespotu odbywaja si¢ w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz dwa razy w roku
szkolnym.

3.10 W spotkaniach zespolu moga takze uczestniczy¢:
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1) na wniosek dyrektora szkoly — przedstawiciel poradni psychologiczno-pedagogicznej, w
tym poradni specjalistycznej, asystent lub pomoc nauczyciela;
2) na wniosek rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia lub za ich zgoda — inne osoby, w

szczegolnosci lekarz, psycholog, pedagog, logopeda lub inny specjalista.

3.11  Zespol, co najmniej dwa razy w roku szkolnym, dokonuje okresowej wielospecjalistycznej
oceny poziomu funkcjonowania ucznia, uwzgledniajac oceng efektywnosci programu oraz, w miarg
potrzeb, dokonuje modyfikacji programu. Okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia i modyfikacji programu dokonuje si¢, w zaleznosci od potrzeb, we
wspOlpracy z poradnia psychologiczno-pedagogiczna, w tym poradnig specjalistyczna, a takze za
zgoda rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia — z innymi podmiotami.

3.12  Wielospecjalistyczne oceny uwzgledniaja w szczegdlnosci:

1) indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne, mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i

uzdolnienia ucznia;

2) w zaleznosci od potrzeb, zakres i charakter wsparcia ze strony nauczycieli, specjalistow,
asystentow lub pomocy nauczyciela,
3) przyczyny niepowodzent edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu ucznia, w tym

bariery i ograniczenia utrudniajace funkcjonowanie i uczestnictwo ucznia w zyciu szkolnym, a w
przypadku ucznia realizujacego wybrane zajecia edukacyjne indywidualnie lub w grupie liczacej do
5 ucznidéw, zgodnie ze wskazaniem zawartym w programie — takze napotykane trudnosci w
zakresie wlaczenia ucznia w zajecia realizowane wspoélnie z oddzialem szkolnym oraz efekty
dziatan podejmowanych w celu ich przezwyci¢zenia.

3.13  Rodzice/opickunowie prawni ucznia maja prawo uczestniczy¢ w spotkaniach zespotu, a
takze w opracowaniu i modyfikacji programu oraz dokonywaniu wielospecjalistycznych ocen.
Dyrektor zawiadamia pisemnie, w sposéb przyjety w danej szkole rodzicéw/opickunéw prawnych
ucznia o terminie kazdego spotkania zespotu 1 mozliwosci uczestniczenia w tym spotkaniu.

3.14  Rodzice ucznia albo pelnoletni uczen otrzymujg kopie:

1) wielospecjalistycznych ocen;

2) programu.

3.15 Osoby bioragce udzial w spotkaniu zespolu s3 obowiazane do nieujawniania spraw
poruszanych na spotkaniu, ktére moga narusza¢ dobra osobiste ucznia, jego rodzicow/ opickunéw
prawnych, nauczycieli lub specjalistow prowadzacych zajecia z uczniem, a takze innych osob
uczestniczacych w spotkaniu zespotu.

4 W przypadku ucznidow posiadajacych orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego
wydanych ze wzgledu na autyzm, w tym zespol Aspergera, lub niepelnosprawnosci sprzezone, w
szkole mozna zatrudni¢ dodatkowo:

1) nauczycieli posiadajacych kwalifikacje z zakresu pedagogiki specjalnej w celu
wspolorganizowania ksztalcenia ucznidw niepetnosprawnych lub specjalistéw lub

2) asystenta nauczyciela lub osoby, o ktérej mowa prowadzacych zajecia w klasach I—III
szkoly podstawowej, lub
3) pomoc nauczyciela

— z uwzglednieniem realizacji zalecen zawartych w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego.
5. Dyrektor szkoty, uwzgledniajac indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne ucznidw niepelnosprawnych, niedostosowanych spotecznie oraz zagrozonych
niedostosowaniem spolecznym, wyznacza zajecia edukacyjne oraz zintegrowane dzialania i zajecia,
okreslone w programie, realizowane wspolnie z innymi nauczycielami przez nauczycieli, lub w
ktérych ci nauczyciele uczestnicza.
6. SpecjaliSci 1 pomoc nauczyciela realizuja zadania wyznaczone przez dyrektora szkoly.
7. Dyrektor szkoly powierza prowadzenie zaje¢ nauczycielom lub specjalistom posiadajacym
kwalifikacje odpowiednie do rodzaju niepelnosprawnosci ucznia.
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33.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CIAZY
NIEPELNOLETNIE] UCZENNICY

1. Nauczyciel, pielegniarka lub inny pracownik szkoly, ktéry dowiedzial si¢ (lub ma podejrzenia),
ze uczennica jest w cigzy niezwlocznie informuje o tym wychowawce klasy. Wychowawca
przekazuje informacje dyrektorowi szkoly i pedagogowi szkolnemu.

2. Wychowawca klasy, pedagog szkolny 1 dyrektor szkoly spotykaja si¢, aby zebraé wigcej
informacji o uczennicy oraz o jej sytuacji rodzinnej.

3. Wychowawca i/lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczennica, starajac si¢ ustalic,
czy rodzice juz wiedza o jej ciazy oraz czy cigza nie jest wynikiem przestgpstwa (gwaltu). W tym
przypadku nalezy powiadomi¢ organy $cigania.

4. Wychowaweca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoly ustalajg formy pomocy, jakie zaproponuja
uczennicy oraz szczegOly dotyczace sposobu, przeprowadzania rozmowy z uczennica 1 jej
rodzicami lub prawnymi opiekunami.

5. W sytuacji, gdy rodzice lub opickunowie prawni nie wiedza jeszcze o ciazy 1 uczennica boi si¢ im
o tym powiedzie¢, moze prosi¢ o posredniczenie w poinformowaniu ich o swojej sytuacji.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym podejmuja stosowne dzialania z
zachowaniem szczegdlnej ostroznosci i dyskreciji.

6. Wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego i1 dyrektora szkoly informuje uczennice i jej
rodzicow lub opieckunéw prawnych o mozliwych formach pomocy ze strony szkoly. Wyjasnia
szczegotowo warunki i1 zasady korzystania z kazdej z przedstawionych form pomocy. Odpowiada
na pytania i watpliwosci.

7. Uczennica z rodzicami lub opiekunami prawnymi podejmuja -w ustalonym terminie -decyzje w
sprawie form pomocy, z ktérych chcieliby skorzysta¢. O podjetej decyzji informuja wychowawce
klasy i dyrektora.

8. Wychowawca klasy, dyrektor i rodzice lub opiekunowie prawni uczennicy podejmuja dziatania
niezbedne do przyznania uczennicy -zaleznie od dokonanego wyboru -nauczania indywidualnego
lub indywidualnego toku nauki.

9. Wychowawca klasy i pedagog szkolny uzgadniaja rodzaj i sposob §wiadczenia uczennicy 1 jej
rodzinie pomocy 1 wsparcia (materialnego —wnioskujac do MGOPS, psychologicznego,
organizacyjnego). Podejmujq dzialania, w tym ksztaltujace pozytywne postawy réwiesnikow (np.
spotkania ze specjalistami, warsztaty ksztaltujace postawy empatii i toleranciji).

10. Dpyrektor informuje rade pedagogiczng o ciazy uczennicy oraz o uzgodnionym sposobie
postepowania. Przypomina o potrzebie zachowania dyskrecji oraz o tym, ze nauczyciele sg
zobowigzani do nie ujawniania spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, ktére moga
narusza¢ dobra osobiste uczniéw lub ich rodzicow.

11. Wychowawca i wyznaczeni nauczyciele wdrazaja uzgodniony z uczennica sposob realizacji
obowiazku nauki.
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34.PROCEDURA WYDAWNIA DUPLIKATOW LEGITYMAC]I
SZKOLNE], KARTY ROWEROWE] I DUPLIKATOW
SWIADECTWA SZKOLNEGO ORAZ POBIERANIAOPYAT ZA TE
CZYNNOSCI W SZKOLE PODSTAWOWE] W MYSLIWCU

I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolne;j.

1. W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapic
do dyrektora  szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej zgodnie z zalacznikiem nr 1 do procedury — do pobrania w sekretariacie
szkoly lub ze strony internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko

1imi¢, oraz  oplate skarbowa.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie oplate w wysokosci rownej

kwocie oplaty  skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt.

(wplata na konto Gminy Rynsk lub w sekretariacie szkoly).

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.

II. Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowe;j.

1. W przypadku utraty oryginalu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do
dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem (zalacznik nr 2) o wydanie duplikatu
karty rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data
urodzenia).

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej pobiera sie oplate w wysokosci rowne;
kwocie oplaty  skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt.
(wplata na konto Gminy Rynsk lub w sekretariacie szkoly).

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

III. Zasady wydawania duplikatéw §wiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
swiadectwa - zgodnie z zalacznikiem nr 3 do procedury — do pobrania w
sekretariacie szkoly lub ze strony internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod oplaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie oplate w wysokosci

rownej kwocie oplaty  skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 z1.

4. Oplate nalezy wnie$¢ na Konto Gminy Rynsk

Nr 75 9489 0002 2002 0000 1847 0001 (BS Golub Dobrzyn)

5. Termin wykonania duplikatu §wiadectwa do 14 dni.
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IV. Sposdb zatatwienia.

1. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu
lub na formularzu zgodnym z trescia oryginalnego dokumentu.
2. Duplikat zawiera:
- na pierwszej stronie u géry wyraz ,,Duplikat”,
- dane zgodnie z dokumentacja pedagogiczna,
- nazwiska 1 imiona osob, ktére oryginal podpisaly lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,
- datg¢ wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,

- plecze¢é urzedowa.

4. Jezeli zlozony wniosek nie zawiera informaciji niezbednych do odszukania
dokumentacji przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do
uzupelnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.

5. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informaciji albo
szkola nie posiada stosownej dokumentacji, odmawia si¢ pisemnie wydania

duplikatu.

0. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do  wystawienia  duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie
stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku
odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastapi¢ na podstawie odrebnych
przepisow, w drodze postgpowania sadowego.

7. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe¢ zainteresowang lub
przez inne osoby posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu
odbioru dokumentu wlasnor¢cznym podpisem lub wysylany jest pod
wskazany we wniosku adres.

8. Duplikat ma moc oryginalu i moze by¢ wystawiony ponownie.
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Zatacznik Nr 1

................................................. S UUUUUUUUUITc & - FEUUOUUUUROUOOINS

(miejscowosc) (data)

(data i miejsce urodzenia)

Szkota Podstawowa w Mysliwcu
Mysliwiec 3
87-200 Wabrzezno

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacii szkolnej mojego(jej) syna/corki.
W roku szkolnym ......ccccocccerveeernieennn. uczeszeza do klasy ... Szkoly Podstawowej w Mysliwcu.

OSWIAACZAM,) ZE€..veuveueevietisiesietieetestesteseesesesseseseesessasessessesessesessensessessssessesessessessessssesessessessessssesessensensons
(prosze wskazaé, co stato si¢ z oryginatem legitymacii)

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego®, odpowiedzialnos¢
karna za poswiadczenie nieprawdy. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwila otrzymania
duplikatu traci wazno$¢ oryginal dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu
zobowiazuje si¢ do zwrocenia go do Szkoly Podstawowej w Mysliwcu.

(czytelny podpis rodzicéw/ prawnych opiekundw)

Zaktaczniki:
1. Potwierdzenie dokonania oplaty na konto bankowe numer:

Konto Gmina Ryrisk nr konta 85948600050030090820060001

KWOLY .vevevvireicverennes zbw dniu e
UWAGA: optata wynosi 9,00 zt za wydanie jednego dokumentu
2. Aktualne zdjecie.

1 . ,1e .
- niepotrzebne skresli¢

% art. 272 KK — Kto wyltudza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

Zatacznik Nr 2
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......................................... SRR e o T OROUOOURUROURUOROONS of

(miejscowosc) (data)

(data i miejsce urodzenia)

Szkota Podstawowa w Mysliwcu
Mysliwiec 3
87-200 Wabrzezno

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu karty rowerowej mojego(jej) syna/corki.
W roku szkolnym ..., uczeszeza do klasy ........... Szkoly Podstawowej w Mysliwcu.

OSWIAACZAM, ZE..vevveveerisreriereeteestesteeesessetessessessessessssessesessesassessessesessessessssessesessessessssessesessessesesessesensenes
(prosze wskazaé, co stalo si¢ z oryginalem karty rowerowej)

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego®, odpowiedzialnos¢
karna za poswiadczenie nieprawdy. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwila otrzymania
duplikatu traci wazno$¢ oryginal dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu
zobowiazuje si¢ do zwrocenia go do Szkoly Podstawowej w Mysliwcu.

(czytelny podpis rodzicéw/ prawnych opickundw)

Zaktaczniki:
1. Potwierdzenie dokonania oplaty na konto bankowe numer:

Konto Gmina Ryrisk nr konta 85948600050030090820060001

Kkwoty .o zb W dniu
UWAGA: optata wynosi 9,00 zt za wydanie jednego dokumentu
2. Aktualne zdjecie.

1 . ,1e »
- niepotrzebne skresli¢

% art. 272 KK — Kto wyltudza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

Zatacznik Nr 3
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Mysliwiec, dNia .c.c.ceeeeeeerererererencennes

tel. o
DYREKTOR
Szkoty Podstawowej w Mysliwcu
Mysliwiec 3
87-200 Wabrzezno
Prosz¢ o wydanie duplikatu SWIAdECtWa .....c.ovcvevvieieiecieiriieieeeeeeee e
( ukonczenia szkoly),
................................................................... WYAANECZO PLZEZ weevvirieirreiereiieieieiaeieeeeseeeienaeaenes
promocyjnego z klasy) (nazwa szkoly)
..................................................................................... W eeieeveenn. TOKU
W/w $wiadectwo zostalo wystawione dla ..o
(nazwisko 1 imi¢)
urodzon........... ANIA et e, FOKU W ettt e ,
WOJEWOAZEWO w.oevieiiciccc s .
Do szkoly uczeszezal (a) wlatach od ..., dO

Oryginal $wiadectwa ulegl

............................................................................. geeesetentattatttitettitattittttitettittattittttettttittttsitetsisnisans

(poda¢ okolicznosci zniszczenia, zagubienia)

Zalaczniki:

Potwierdzenie dokonania oplaty.
OPLATA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI 26 zt,
DOKUMENTY NALEZY Z1LOZYC W SEKRETARIACIE SZKOLY

Szkola Podstawowa w Mysliwcu

Konto Gmina Ryrisk nr konta 85948600050030090820060001
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35.PROCEDURA REALIZACJI PROJEKTU EDUKACYJNEGO

I. Zasady ogdlne

1. Kazdy uczen ma obowiazek przystapienia do realizacji projektu edukacyjnego w ciagu nauki w
gimnazjum.

2. Projekt edukacyjny jest zespolowym, planowym dzialaniem uczniéw, majacym na celu
rozwigzanie konkretnego problemu, z zastosowaniem réznorodnych metod.

3. Uczet moze bra¢ udzial w realizacji wiecej niz jednego projektu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 uczen, rodzice ucznia, (prawni opiekunowie) wskazuja,
w terminie nie pozniej niz do 15 maja roku szkolnego, w ktérym uczent kofczy gimnazjum,
temat projektu, ktory zostanie wpisany na $§wiadectwie ukornczenia szkoty.

5. Projekty uczniowskie realizowane s3 na dowolnym poziomie cyklu edukacyjnego. Uczniowie
realizujg projekt edukacyjny do konica marca w klasie III. Zalecanym okresem do realizacji
projektow jest czas nauki w klasie drugiej gimnazjum.

6. Na poczatku kazdego roku szkolnego (do 30wrze$nia) rodzice (prawni opiekunowie) i
uczniowie sg informowani przez wychowawce o warunkach realizacji projektu edukacyjnego.

7. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rada pedagogiczna moze zmieni¢ zapisy niniejszych

procedur, dostosowujac je do realiow 1 mozliwosci organizacyjnych szkoty.

I1. Dziatania projektowe

A. Tematyka projektow:

Nauczyciele do 10 pazdziernika kazdego roku szkolnego zglaszaja na pismie w formie karty
projektu do szkolnego koordynatora ds. projektow tematy projektéow edukacyjnych.

. Propozycje dotyczace tematéw projektow edukacyjnych moga pochodzi¢ réwniez od uczniow,
rodzicow (prawnych opiekunéw) lub przedstawicieli $rodowiska lokalnego. Tematy te nalezy
zglosi¢ do dyrektora szkoly do konca pazdziernika kazdego roku szkolnego, a uczniowie klas

pierwszych do konca stycznia.

. W terminie do 15 pazdziernika dyrektor szkoly otrzymuje od koordynatora wykaz propozycji
tematow projektow edukacyjnych.
. W terminie do 30 pazdziernika Rada Pedagogiczna zatwierdza liste tematéw szkolnych projektow

edukacyjnych i harmonogram ich realizaciji.
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5. Dopuszczalna jest realizacja takiego samego tematu projektu przez kilku nauczycieli i w kilku
zespolach.

6. Uczniowie zainteresowani realizacja wybranego projektu informuja o tym wychowawce,
potwierdzajac swoja deklaracje podpisem w karcie projektu. Ostateczny termin wyboru tematu
projektu to 30 pazdziernika.

7. Uczed, w porozumieniu z wychowawca klasy, moze zmieni¢ wybrany do realizacji temat projektu
w fazie jego planowania, okreslonej przez opiekuna projektu. Przystapienie do innego zespolu
projektowego moze nastapi¢ za zgoda wszystkich jego czlonkéw i nauczyciela — opickuna

projektu. Zmieniony temat jest ostateczny.

B. Realizacja zaplanowanych dziatan:

1. Uczniowie, pod opieka nauczycieli, pracuja nad realizacja projektu.
2. Opiekunami projektéw sa nauczyciele Gimnazjum w Mysliwcu.

3. Uczniowie:

a) do 30 pazdziernika po zapoznaniu sic z tematami ze Szkolnego Wykazu Projektow
Edukacyjnych na godzinach wychowawczych, wybieraja tematy projektow do realizacji.

b) na zasadzie dobrowolnosci tworza zespoly projektowe. W ich sktad wchodzi zazwyczaj 3-6
os6b. Za zgoda wychowawcy i1 opieckuna projektu dopuszcza si¢ inng liczbe uczniéw w
zespole.

c) w przypadku, gdy uczen klasy trzeciej nie dokona wyboru tematu projektu lub zespotu,
zostanie wlaczony przez wychowawce do okreslonej grupy z uwzglednieniem zainteresowan
1 mozliwosci ucznia.

4. Nauczyciel —opickun projektu moze mie¢ pod opieka maksymalnie 4 zespoly.

5. Do udzielenia konsultacji uczniom realizujacym projekt edukacyjny zobowiazani sa rowniez
nauczyciele innych przedmiotéw oraz biblioteki, niebedacy opiekunami projektu.

6. Czas przewidziany na realizacje projektu edukacyjnego wynosi od 3 tygodni do 3 miesiecy.

W uzasadnionych przypadkach, decyzja opiekuna projektu, moze on trwaé dluze;.

7. Zakonczeniem projektu jest publiczna prezentacja, ktérej forma jest uzalezniona od
tematyki realizowanego projektu. Najlepsze projekty moga by¢ przedstawione na forum szkoly.
8. Prezentacja projektu moze mie¢ m. in. forme: przedstawienia, gazetki, prezentacji

multimedialnej, konferencji naukowej, pracy plastycznej, modelu, makiety lub inng, uzgodniong z

opiekunem.

9. Uczet moze otrzymal ocene czastkowa z danego przedmiotu/przedmiotdw,

ktérego/ktérych dotyczy projekt.
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10.  Oceny projektu dokonuje jego opiekun, w porozumieniu z wychowawca i nauczycielami
wspOlpracujacymi w realizacji danego projektu.
11.  Ocena projektu powinna uwzgledniaé: efekt koficowy, wkiad ucznia w realizacje projektu,

sposob prezentacji oraz samooceng uczniéw.

III. Zadania nauczycieli:

1.Szkolny koordynator projektow :

a) udziela nauczycielom pomocy merytotycznej na temat metody projektu;
b) koordynuje prace nauczycieli, w tym opickunéw projektow;

C) przygotowuje harmonogram pracy na dany rok szkolny;

d) prowadzi nadz6r nad dokumentacja projektow.

€) przedstawia Radzie Pedagogicznej sprawozdanie z realizacji projektéw w danym roku

szkolnym.

2.0piekun projektu :

a) omawia projekt z uczniami i planuje z nimi jego realizacje;

b) przygotowuje kryteria oceny projektu i jego dokumentacje (kontrakt zawarty z uczniami, karta
projektu, sprawozdanie z realizacji, karte oceny projektu ) oraz zapoznaje z nimi uczniéw;

C) czuwa nad prawidlowym przebiegiem realizacji projektu;

d) organizuje opieke nad uczniami podczas dzialan projektowych i konsultacji;

€) wspiera uczniéw na kazdym etapie realizacji projektu;

f) motywuje uczniéw do systematycznej pracy;

g) prowadzi konsultacje;

h) pomaga w przygotowaniu prezentacji projektu;

i) ocenia projekt;

j) komunikuje si¢ z wychowawca ucznia nt. jego udziatu w projekcie;

k) koordynuje prace nauczycieli wspoipracujacych przy realizacji projektu.

3.Wychowawca klasy :

a) informuje uczniéw i ich rodzicow (prawnych opiekunéw) o warunkach realizacji projektu

edukacyjnego ( do konca wrzednia).
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b) prowadzi dzialania organizacyjne zwigzane z realizacja projektow przez ucznidéw jego klasy,

w szczegolnosci:

- czuwa nad wyborem tematu i grupy projektowej przez kazdego ucznia, - dokonuje

podziatu na zespoly projektowe zgodnie z preferencjami uczniéw

1 mozliwos$ciami opiekunéw projektéw ,a w przypadku, gdy uczen nie dokona wyboru tematu

projektu, wiacza go do okreslonego zespotu przy uwzglednieniu jego zainteresowan i mozliwosci;

C) monitoruje udzial uczniéw w pracach zespolu poprzez kontakt z opickunem zespotu;

d) przekazuje informacje o postepach realizacji projektéw rodzicom;

€) komunikuje si¢ z opiekunami projektéw w sprawie oceniania zachowania;

f) prowadzi w dokumentacji szkolnej odpowiednie zapisy, zwigzane z realizacja projektow
edukacyjnych (dziennik lekcyjny, arkusze ocen, §wiadectwa, inne ustalone przez szkole);

g) przy ustalaniu oceny zachowania, uwzglednia zaangazowanie kazdego ucznia w prace zespotu

projektowego.

4.Nauczyciel, niebedacy opiekunem projektu, a wspoélpracujacy z opiekunem w projekcie
miedzyprzedmiotowym:

a) organizuje konsultacje dla uczniéw zgodnie z ustalonym harmonogramem;

b) czuwa nad prawidlowym przebiegiem projektu;

c) sprawuje opieke nad uczniami podczas dziatar projektowych i konsultacji, zgodnie z ustalonym
zakresem merytorycznym;

d) prowadzi dokumentacje uzgodniona z opiekunem projektu;

€) wspolpracuje z opiekunem projektu i wychowawca klasy w ciagu roku szkolnego i podczas
prezentacji projektu;

f) bierze udzial w ustaleniu oceny zachowania ucznia, uwzgledniajacej jego udzial w projekcie.

IV. Kryteria oceny projektu edukacyjnego.

1. Ocena udzialu ucznia w projekcie konczy si¢ stwierdzeniem uogdlniajacym:
,uczestniczyl/nie uczestniczyl w realizacji projektu”.

2.Dokonujac oceny pracy ucznia brane sa pod uwage:

1) efekt koncowy (wytwor), a w szczegdlnosci:
a) poprawnos¢ merytoryczna, 0- 3p.
b) zgodno$¢ z tematem projektu, 0- 3p.

C) oryginalnosé, 0- 3p.
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d) zakres i trafno$¢ wykorzystanych materiatéw zrédtowych, — 0- 3p.

e) estetyka, 0-3p.

Max. 15 punktow
2ywktad pracy ucznia w realizacje projektu, a w szczegolnosci:

a)zaangazowanie ucznia, 0- 3p.
b)umiejetnos¢ pracy w zespole, 0- 3p.
c)zakres wykonanej pracy, 0- 3p.

d) terminowos$¢ i poprawno$é wykonania przydzielonych zadan, 0- 3p.
e) udzial w prezentacii; 0- 3p.
Max.15 punktow

3)sposob prezentacii:

a) poprawnosc jezykowa, 0-3p.
b) poprawnosé merytoryczna, 0- 3p.
C) estetyka wykonania, 0- 3p.
d) forma prezentacj, 0- 3p.
e) warto$¢ edukacyjna i wychowawcza 0- 3p.

Max.15 punktéw Maksymalnie uczen moze otrzymac 45 punkow.

3.Projekt edukacyjny ( przedmiotowy ) mozna oceni¢ oceng czasteczkowa zgodnie z
Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania. Ilo$¢ zdobytych przez uczniéw punktéw wyrazajac w
procentach:

100 % - 87% - ocena bardzo dobra

86 % - 70% - ocena dobra

09% - 51% - ocena dostateczna

50% - 31% - ocena dopuszczajaca

Mniej niz 30% - ocena niedostateczna
Jezeli uczen spelni wymagania na ocene 5 (bdb) moze rozwigza¢ zadania dodatkowe 1 uzyskac¢

oceneg celujaca / 6 /.

4.Udzial w pracy nad projektem w ocenie zachowania ucznia
Kazdy uczen otrzymuje punkty z zachowania w maksymalnej liczbie 30 pkt wg nastepujacych
kryteriow:

a) wspolpracowal w zespole realizujacym projekt gimnazjalny, wypelniajac stawiane przed

sobg i zespolem zadania.  1-10pkt
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b)

d)

¢)

wykazal si¢ duza samodzielnoscia 1 innowacyjnoscia we wszystkich etapach realizacji
projektu gimnazjalnego, wspomagal czlonkéw zespolu w realizacji poszczegdlnych zadan
w ramach projektu i wykazal si¢ umiejetnoscia dokonania krytycznej samooceny. 1-10pkt
byl aktywnym uczestnikiem zespotu realizujacego projekt edukacyjny, a jego wspélpraca z
pozostalymi czlonkami zespolu byla rzeczowa i

nacechowana zyczliwoscia. 1-10pkt

mimo zlozonej deklaracji o przystapieniu do zespolu realizujacego projekt nie wywigzal si¢
w terminie ze swoich obowiazkéw, czego konsekwencja byly opdznienia w realizacji
projektu lub konieczno$¢ realizacji zadan przez

innych czlonkéw zespotu. Opkt

nie uczestniczyl lub odmoéwil udziatu w realizacji projektu gimnazjalnego.

Opkt

Otrzymane punkty(+) dodaje si¢ uczniowi do oceny srédrocznej z zachowania, ktéra ma wplyw na

oceng roczna.

6.Oceny projektu dokonuje jego opiekun, w porozumieniu z wychowawca i nauczycielami

wspolpracujacymi w realizacji danego projektu.

7. Ocena projektu powinna uwzgledniac¢: efekt koncowy, wklad ucznia w realizacje projektu,

sposob prezentacji oraz samooceng uczniow.

Zatacznik nr 1
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DEKILARACJA PRZYSTAPIENIA UCZNIA DO REALIZAC]I PROJEKTU
EDUKACYJNEGO

Zapoznatem/am si¢ ze szczegétowymi warunkami realizacji projektu edukacyjnego.

Deklaruje przystapienie do realizacji projektu.

1. Temat Projektus «.uuuen e

3. Opiekun Projektur «..vuiuiuiuii i
4. Przewidywany okres realizacji projektu: ........coveviiiiiiiiiiiiin
podpis ncznia podpis rodzica
Zatacznik nr 2
Kontrakt zawarty w dnit.............oooiii
miedzy ...

imig 1 nagwisko nancgyciela
a grupa projektows w
sktadzie:
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imig 1 nazwisko ucnia, klasa

Temat Projektui: ... ...t

podpisy nexniow

e podpis nanczyciela

Zaltacznik nr 3

KARTA PROJEKTU

Temat Projektun: ... ...
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mig 1 nazwisko ucnia, klasa podpis ucnia

Opiekun zespotu:

imig 1 naxwisko nancgyciela podpis nancgyciela

Problem do rozwigzania w projekcie:

Cele Projektu: ... ...t
Plan pracy:
Osob Osob Termin
Zadania Dziatania Soby soby wykonania prac

odpowiedzialne | wspomagajace
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Data zakonczenia projektu: ...

Prezentacja:

Termin Miejsce Forma Osoby Odbiorcy
prezentacji prezentacji przedstawienia | prezentujace prezentacji
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Zatacznik nr 4

KARTA OCENY PROJEKTU I PREZENTACI]I PROJEKTU EDUKACY]NEGO

realizowanego w roku szkolnym ... Numer tematu w ,,Zestawie
szkolnym™: ..................

Temat PLOJERUL ... oue

Termin PreZentacils «.uuuuueeeut ittt ittt ittt

Tabelke wypelniamy nastgpujaco: w wybranej kolumnie podkreslmy punkty

Etapy realizacji projektu Doskonale | Srednio Stabo

Liczba przyznanych punktow 3p 2p 1p

1. Efekt koncowy (wytwor), a w szczegolnosci:

a)poprawnos¢ merytoryczna 3p 2p 1p
b)zgodnos¢ z tematem projektu 3p 2p 1p
c)oryginalnosé 3p 2p 1p

d)zakres 1 trafno$¢ wykorzystanych materialéw

srédtowych 5P 2p Ip
e)estetyka 3p 2p 1p
2.Wktad pracy ucznia w realizacje¢ projektu, a w szczegolnosci:
a)zaangazowanie ucznia 3p 2p 1p
b)umiejetnos¢ pracy w zespole 3p 2p 1p
c)zakres wykonanej pracy 3p 2p 1p

d)terminowosc¢ 1 poprawnos$¢ wykonania
przydzielonych zadan 3p 2p Ip

e)udzial w prezentacji 3p 2p 1p

Brak

Op

Op
Op

Op

Op
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3.Sposob prezentacji:

a)poprawnosc jezykowa
b)poprawnos¢ merytoryczna
c)estetyka wykonania

d)forma prezentacji

e)warto$¢ edukacyjna i wychowawcza
Razem

Ocena ogdlna

Mysliwiec dn.,.....ooooeiiiii

3p
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Zaltacznik nr 5

KARTA OCENY ZACHOWANIA UCZNIA PODCZAS
UDZIAX.U W PROJEKCIE EDUKACYJNYM

Imie 1 NAZWISKO UCZNIA. .ottt ittt e e i
Temat ProjeRtU. ...o..oiuiii

Do tabeli wpisujemy punkty w poz.: 1, 2,3 ocena w skali 1-10 pkt; poz.: 4 Iub 5
ocena tylko Opkt

1.Wspotpracowal w zespole realizujacym projekt gimnazjalny, wypetniajac
stawiane przed sobg i zespotem zadania.

2.Wykazal si¢ duza samodzielnoscia i innowacyjnoscia we wszystkich etapach
realizacji projektu gimnazjalnego, wspomagal cztonkéw zespotu w realizacii
poszczegolnych zadanw ramach projektu 1 wykazal si¢ umiejetnoscia
dokonania krytycznej samooceny.

3.Byt aktywnym uczestnikiem zespotu realizujacego projekt edukacyjny, a jego
wspolpraca z pozostalymi czlonkami zespotu byla rzeczowa 1 nacechowana
zyczliwoscia.

4. Mimo ztozonej deklaracji o przystapieniu do zespotu realizujacego projekt nie
wywiazal si¢ w terminie ze swoich obowiazkow, czego konsekwencja byty
opdznienia w realizacji projektu lub konieczno$¢ realizacji zadan przez innych
czlonkéw zespotu.

5.Nie uczestniczyl lub odmoéwit udziatu w realizacji projektu gimnazjalnego.

Ogoétem otrzymane punkty

Okreslenie udzialu ucznia w pracy nad projektem edukacyjnym :

uczestniczyl / nie uczestniczyt
(niepotrzebne skreslic)

Opiekun projektu

Wychowawea

Mysliwiec dn.,...ooiiiiii
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Karta samooceny ucznia

El t
ementy Tak Czegséciowo Nie
samooceny

W pracach nad
projektem
uczestniczytem
systematycznie 1
wytrwale

Mialem cenne
pomysly, ktére
przyczynily si¢ do
postepow prac zespotu

Stuchatem propozycji
uczniéw 1 nigdy ich nie

krytykowalem

Nie miatem wigkszych
trudnosci

w wykonywaniu
przyjetych na siebie
zadan

W przypadku
pojawiajacych sigjakis
probleméw staratem
si¢ znalez¢ jakies
rozwigzanie

Jezeli mialem
problemy, prositem
kolegéw o pomoc

Jezeli moi koledzy
mieli problemy,
pomagalem im w ich
rozwigzaniu

Uczestniczylem we
wszystkich
spotkaniach zespotu

Wykonatem
wszystkie przyjete na
siebie zadania

Swoja prace
wykonywatem

terminowo

Podpis ucznia:
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Zatacznik nr 6

Sprawozdanie z realizacji projektu edukacyjnego

Temat gtowny projektu:
Analizowany problem :

Refleksje po zrealizowaniu projektu (co bylo klopotem, co sprawilo satysfakcje,
jakie sa konkretne efekty, czego si¢ nauczyliémy, jakich nabyliémy umiejetnosci):
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podpisy uczniéw

Podpis nanczyciela

Myshiwiec, dn. ......................
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36.PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM PRZEWLWKLE
CHORYM

I. Obowigzki rodzica:

e W przypadku ucznia rozpoczynajacego nauke w Szkole Podstawowej w Mysliwcu
rodzic/opiekun prawny najpdzniej do 1 wrzesnia powinien dostarczyé wychowawcy
informacje o0 stanie zdrowia dziecka przewlekle chorego, objawach choroby,
zagrozeniach zdrowotnych, przyjmowanych lekach i ich wptywie na organizm dziecka.

e Jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania dziecka do szkoly ( w
trakcie trwania  roku szkolnego) rodzic/opiekun prawny powinien niezwlocznie
poinformowac o tym fakcie wychowawce.

e Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do statej wspdlpracy z wychowawca dziecka
przewlekle chorego.

I1. Obowiazki wychowawcy:
e Wychowawca jest zobowigzany do przekazania informacji Radzie Pedagogicznej 1
pozostalym pracownikom szkoty o sposobach postepowania z dzieckiem przewlekle
chorym na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

III. Obowiazki nauczycieli:

e Nauczyciele sa3 zobowigzani dostosowa¢ formy pracy dydaktycznej, dobor tresci i1
metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, a
takze do objecia go réznymi formami pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

e W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor,
wychowawca lub inny nauczyciel niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji
rodzicow lub prawnych opiekunow.

IV. Gléwne sposoby pomocy dziecku przewlekle choremu realizowane przez dyrektora,
nauczycieli, innych pracownikéw szkoly oraz uczniow:

- zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego,

- pomoc w pokonywaniu trudnos$ci, uczenie samodzielnos$ci oraz nowych umiejetnosci,
- budowanie przyjaznych relacji w zespole klasowym,

- traktowanie chorego dziecka jako pelnoprawnego czlonka klasy,

- uwrazliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego,

- uwrazliwianie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych uczniéw,

- motywowanie do kontaktow 1 wspotdziatania z innymi dzieé¢mi,

- dostarczanie wielu mozliwos$ci do dzialania i osiggania sukcesow,

- motywowanie do aktywno$ci i rozwoju zainteresowan,

- pomoc w nadrabianiu zaleglo$ci szkolnych, dostosowanie wymagan do

aktualnych mozliwosci psychofizycznych dziecka,

- rozmowy o uczuciach i trudnych sprawach,

- zapewnienie dziecku wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

- stata wspolpraca z rodzicami, pielggniarka i nauczycielami,

- odpowiednia organizacja czasu pracy ucznia.
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Dziecko z astma

NAKAZY

1. Czeste wietrzenie sal lekcyjnych.

2. Dziecko, ktére ma objawy choroby po wysitku, powinno przed lekcja wychowania
fizycznego przyja¢ dodatkowy lek.

3. Cwiczenia fizyczne nalezy zaczynaé od rozgrzewki.

4. W przypadku wystgpienia u dziecka objawoéw dusznos$ci nalezy przerwaé
wykonywanie wysitku i pozwoli¢ dziecku zazy¢ srodek rozkurczowy.

ZAKAZY

1. Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych.

2. W okresie pylenia ros$lin dzieci z pytkowica nie moga ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu
oraz nie powinny uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach poza miasto.

3. Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dtugich dystansach, wymagajacych
dlugotrwatego, ciggtego wysitku.

OGRANICZENIA

1.Uczen z astmg moze okresowo wymagac¢ ograniczenia aktywnosci fizycznej

1 dostosowania ¢wiczen do stanu zdrowia.

2. Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicow, co moze jes¢
w sytuacjach, ktore moga wywola¢ pojawienie si¢ objawdw uczulenia.

OBSZARY DOZWOLONE | WSKAZANE DLA DZIECKA

1. Dzieci chore na astme powinny uczestniczy¢ w zajeciach z wychowania fizycznego.
wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby.

2. Uczen z astmg nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaj¢¢ z wychowania fizycznego.
3. Dzieci z astmg moga uprawia¢ biegi krotkie, a takze gry zespotowe.

4. Dzieci z astmg mogg uprawia¢ gimnastyke 1 ptywanie.

5. Dzieci z astmg moga uprawia¢ wigkszos¢ sportow zimowych.

Dziecko z cukrzyca

OBJAWY HIPOGLIKEMII - niedocukrzenia:

1 . Blado$¢ skory, nadmierna potliwos$¢, drzenie rak.

. Bol glowy, bdl brzucha.

. Szybkie bicie serca.

. Uczucie silnego glodu/wstret do jedzenia.

. Ostabienie, zmgczenie.

. Problemy z koncentracja, zapamietywaniem.

. Chwiejno$¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.
. Napady agresji lub wesotkowato$ci.

9. Ziewanie/sennos¢.

10. Zaburzenia mowy, widzenia i rtOwnowagi.

11. Zmiana charakteru pisma.

12. Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania.

13. Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnosc¢.
14. Drgawki.

03N 01k W

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII —

1. Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie.

2. Poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy rozpuszczony
w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod.)
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NIE WOLNO

1. Zastepowaé weglowodandw prostych stodyczami zawierajacymi thuszcze, jak np.
czekolada, poniewaz utrudniajg one wchianianie glukozy z przewodu pokarmowego).
2. Ponownie oznaczy¢ glikemi¢ po 10-15 minutach.

OBJAWY HIPERGLIKEMII

1. Wzmozone pragnienie, potrzeba czestego oddawania moczu.
2. Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.

3. Zte samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia.
Jezeli do ww. objawdéw dotacza:

1. bol glowy, bdl brzucha.

2. nudnosci 1 wymioty.

3. cigzki oddech.

moze to $wiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowe;.
Nalezy wtedy bezzwlocznie:

1. Zbada¢ poziom glukozy.

2. Skontaktowac si¢ z rodzicami lub wezwac pogotowie.

POSTEPOWANIE PRZY HIPERGLIKEMII

1. Podajemy insuling (tzw. dawka korekcyjna),

2. Uzupetiamy ptyny (dziecko powinno duzo pi¢, przecigtnie 1litr w okresie 1,5-2 godz.,
najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna),

3. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$¢, dopdoki poziom glikemii
nie obnizy sig.

Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzyca — kazdemu dziecku z cukrzyca typu 1 nalezy
zapewni¢ w szkole:

1. Mozliwo$¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie —
takze w trakcie trwania lekcji.

2. Mozliwo$¢ podania insuliny.

3. Mozliwo$¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobista pompa
insulinowa w odpowiednich warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo i dyskrecje.

4. Wiasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielegniarka
szkolng 1 rodzicami dziecka.

5. Mozliwos$¢ spozycia positkOw o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba,
nawet w trakcie trwania lekcji.

6. Mozliwo$¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwos¢ korzystania z toalety, takze

w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych.

7. Mozliwo$¢ uczestniczenia w pelnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego oraz
r6znych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

Dziecko z padaczka
W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU NALEZY:

1. Przede wszystkim zachowac¢ spoko;.

2. Ulozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.

3. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwo$cia urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary,
usuna¢ z ust ciala obce, podlozy¢ co$ migkkiego pod glowe.

4. Asekurowa¢ w czasie napadu i pozosta¢ z chorym do odzyskania petnej swiadomosci.
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NIE WOLNO:

1. Podnosi¢ pacjenta.
2. Krgpowac jego ruchow.
3. Wkiada¢ czegokolwiek migdzy z¢by lub do ust.

W razie narastajacych trudnosci szkolnych, trzeba zapewni¢ dziecku mozliwo$¢ douczania,
zorganizowa¢ odpowiednio czas na nauke, z czgstymi przerwami na odpoczynek, modyfikowac
i zmienia¢ sposoby przyswajania wiadomosci szkolnych. Nie nalezy z zasady zwalnia¢ dziecka
z zaje¢ wychowania fizycznego ani z zabaw i zaje¢ ruchowych w grupie rowiesnikow. Nalezy
jedynie dba¢ o to, aby nie dopuszcza¢ do nadmiernego obcigzenia fizycznego i psychicznego.
Gdy zdarzaja si¢ napady, dziecko powinno mie¢ zapewniong opieke w drodze do 1 ze szkotly.

Dziecko z ADHD. czyli zespolem hiperkinetycznym

W pracy szkolnej uczniowie z ADHD wymagajq od nauczycieli:

1.Poznania 1 zrozumienia specyficznych zachowan 1 emocji dziecka

(tj. : brak koncentracji na szczegdtach, trudnosci z utrzymaniem uwagi na zadaniach i grach,
nierespektowanie podanych kolejno instrukeji, ktopoty z dokonczeniem zadan i wypetnianiem
codziennych obowigzkéw, dezorganizacja, szybkie rozpraszanie si¢ pod wplywem bodzcoéw
zewngetrznych, nadmierna ruchliwo$¢ 1 gadatliwos$¢, przerywanie badz wtracanie si¢ do
rozmowy )

2. Akceptacji, pozytywnego wsparcia, nasilonej w stosunku do innych uczniow uwagi i
zainteresowania.

3. Organizacji srodowiska zewnetrznego w formie porzadku 1 ograniczenia bodzcow.

4. Stosowania wzmocnien ( pochwal, nagrod )

5. Skutecznego komunikowania ( krotkie instrukcje, powtarzanie )

6. Konsekwencji w postepowaniu i ustalenia obowigzujacego systemu norm i zasad.

7. Elastycznosci pracy dajacej mozliwos¢ dodatkowej aktywnosci 1 roztadowania emocji.

Dziecko z zaburzeniami lekowymi

1.Jesli nauczyciel zauwazy powtarzajace si¢ zaburzenia lekowe powinien ten fakt zglosic¢
rodzicom ucznia.

2.Zasady postepowania z uczniem z zaburzeniami lekowymi:

- zapewnienie poczucia bezpieczenstwa w relacji uczen- nauczyciel- klasa

- stosowanie pochwal nawet za male osiagniecia

- ograniczenie odpytywania na forum klasy

- normalizowanie reakcji lekowych i1 pokazywanie adaptacyjnej funkcji Igku

- uczenie techniki rozwigzywania problemow i radzenia sobie ze stresem.

Procedury opracowano na podstawie poradnika Ministerstwa Edukacji Narodowej ,, Jak
organizowac edukacje¢ ucznidéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi? ¢’ oraz publikacji

,» One sg wérdd nas ©* zamieszczonych na stronie internetowej Petnomocnika Rzadu do Spraw
Rownego Traktowania.
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Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub samobdjstwa ucznia.

1. Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku
zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia
informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjal probe samobodjcza kazdy pracownik
powinien niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

A. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wyst¢powania u ucznia czynnikow
wskazujgcych na ryzyko zachowan samobdéjczych.

2. O wysokim ryzyku zachowan samobojczych §wiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikow:

e moOwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei

moéwienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych lub

testamentu

pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow

unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie

zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawialy uczniowi przyjemnos¢

przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych

zachowan

e przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie
narkotykow, spozywanie alkoholu

e przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.

e podejmowanie w przesztosci prob samobodjczych

e fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore popehity
samobojstwo

3. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny
podejmuja niezwlocznie odpowiednie dziatania interwencyjne:

e jednoznacznie ustalajg , ktore z powyzszych przestanck wystepuja u danego ucznia

e przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstgpnego ustalenia
przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian W
zachowaniu ucznia

e przekazuja informacj¢ o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoly oraz ewentualnie
innym osobom zainteresowanym bezpos$rednio problemem

e ustalaja z rodzicami/opiekunami ucznia zasady wzajemnych kontaktéw, proponuja
pomoc psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nig

B. Postepowanie w przypadku powzigcia informacji, ze uczen zamierza popelnic¢
samobdjstwo na terenie szkoly lub w jej poblizu (informacja od samego ucznia,
kolegow, rodziny, oséb postronnych)

4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor
szkoty podejmuja nastepujace dzialania:
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e nie pozostawiaja ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go Ww ustronne,
bezpieczne miejsce

e informuja o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicéw

e przekazuja dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekundéw) lub jezeli
przyczyna zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom

(np. policji)

. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen podjal probe
samobojcza.

Po powzigciu informacji, ze uczen podjat probe samobdjcza dyrektor szkoly,
wychowawca, pedagog szkolny podejmuja nastepujace dzialania:

jesli préba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektorowi szkoly, a ta rodzica/opiekuna prawnego.
Dyrektor zobowigzany jest do powiadomienia policji oraz lekarza, aby stwierdzi¢ zgon
ucznia oraz potwierdzi¢ samobdjstwo (wykluczy¢ udziat osob trzecich w zajsciu)
dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji i
przeprowadzaja rozmowe wspierajagca z uczniem 1 rodzicami oraz przekazuja
informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej

jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zaj$ciu szkote,
dyrektor szkoly, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej

o probie samobojczej dyrektor informuje w ciggu 2 dni roboczych Rade Pedagogiczng
pod rygorem tajemnicy w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania
ucznia po jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

pedagog planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa
w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazujg rodzicom informacje o
mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota

w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoly informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkole o zaistniatej sytuacji

pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom szkoty.

jezeli dyrektor Iub psycholog szkolny uznajg za stuszne, pomoca psychologiczng nalezy
objac¢ pracownika/pracownikéw szkoty
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37.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROB
SAMOBOJCZYCH LUB SAMOBOJSTWA UCZNIA

1. Kazdy pracownik szkoly ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnal o
ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub
powzigcia informacji, ze uczen planuje podjaé lub podjat probe samobojcza kazdy
pracownik powinien niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

A. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikow
wskazujgcych na ryzyko zachowan samobéjczych.

2. O wysokim ryzyku zachowan samobojczych $wiadczy¢ moze wystgpienie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikow:

e mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei

moéwienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych lub

testamentu

pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow

unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie

zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosé

przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych

zachowan

e przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie
narkotykow, spozywanie alkoholu

e przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.

e podejmowanie w przesztosci prob samobojczych

e fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore popehity
samobojstwo

3. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny
podejmuja niezwlocznie odpowiednie dziatania interwencyjne:

e jednoznacznie ustalajg , ktore z powyzszych przestanek wystepuja u danego ucznia

e przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstgpnego ustalenia
przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w
zachowaniu ucznia

e przekazuja informacje¢ o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty oraz ewentualnie
innym osobom zainteresowanym bezpos$rednio problemem

e ustalaja z rodzicami/opiekunami ucznia zasady wzajemnych kontaktow, proponuja
pomoc psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nig

B. Postepowanie w przypadku powzi¢cia informacji, Ze uczen zamierza popelnié¢
samobdjstwo na terenie szkoly lub w jej poblizu (informacja od samego ucznia,
kolegow, rodziny, 0séb postronnych)

4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz
dyrektor szkoty podejmuja nastepujace dziatania:
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o nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce

o informujg o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicéw

o przekazuja dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunéw) lub jezeli
przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np.
policji)

C. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen podjal probe
samobojcza.

Po powzigciu informacji, ze uczen podjal probe samobdjcza dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny podejmuja nastepujace dziatania:

jesli préba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektorowi szkoly, a ta rodzica/opiekuna prawnego.
Dyrektor zobowigzany jest do powiadomienia policji oraz lekarza, aby stwierdzi¢ zgon
ucznia oraz potwierdzi¢ samobdjstwo (wykluczy¢ udziat osob trzecich w zajsciu)
dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji i
przeprowadzaja rozmowe wspierajaca z uczniem 1 rodzicami oraz przekazuja
informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej

jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zaj$ciu szkote,
dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej

o probie samobojczej dyrektor informuje w ciggu 2 dni roboczych Rade Pedagogiczng
pod rygorem tajemnicy w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania
ucznia po jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

pedagog planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa
w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazujg rodzicom informacje o
mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota

w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoly informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkole o zaistniatej sytuacji

pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom szkoty.

jezeli dyrektor lub psycholog szkolny uznaja za stuszne, pomoca psychologiczng nalezy
objac¢ pracownika/pracownikéw szkoty
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38. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWIE USTALENIA SPOSOBU
ZGEASZANIA WYPADKOW PRZY PRACY

Na podstawie art. 211 pkt. 6 Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. z pdzniejszymi
zmianami (tekst jednolity: Dz. U. z 1998 r. nr 21 p6z. 94 ze zm.), Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 28 lipca 1998 r. w sprawie ustalenia okolicznos$ci 1 przyczyn wypadkow przy
pracy (Dz. U. Nr 115 poz. 744 z pdzn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Zobowiazuje si¢ pracownikow, ktorzy zauwazyli wypadek przy pracy lub dowiedzieli si¢ o
nim, do udzielenia pomocy poszkodowanemu. Ponadto osoba udzielajagca pomocy lub
swiadek wypadku ma obowigzek niezwlocznie zawiadomi¢ telefonicznie lub osobiscie
pracodawce lub osobg przez niego wyznaczong.

§2
Zobowigzuje si¢ pracownikéw, oraz osoby zatrudnione na umowy cywilnoprawne, ktorzy
ulegli wypadkowi do niezwlocznego poinformowania pracodawce lub osobe przez niego
wyznaczong o wypadku. Jezeli skutki wypadku wujawnily si¢ w okresie podzniejszym,
pracownik jest zobowigzany zawiadomi¢ pisemnie pracodawce lub osobe przez niego
wyznaczong niezwlocznie po ich ujawnieniu.

§3
Pracownik, o ile to mozliwe ze wzgledu na stan zdrowia, skltada w formie pisemne;j
zawiadomienie o wypadku i przekazuje je do pracodawce lub osobg przez niego wyznaczong
na formularzu zgloszeniowym.

§4
Jesli osoba poszkodowana nie zgltosi wypadku bezposrednio po zdarzeniu musi by¢ swiadoma,
7e po dhlugiej przerwie od zdarzenia wypadkowego jest utrudnione postgpowanie
powypadkowe. W takich przypadkach jest utrudnione ustalenie okolicznosci i przyczyny
wypadkéw przy pracy a co najwazniejsze niekiedy nie ma mozliwosci udowodnienia czy
zdarzenie wypadkowe miato miejsce w zakladzie pracy.

§5
Pracodawce lub osobe przez niego wyznaczona tego samego dnia przekazuje zawiadomienie 0
wypadku telefonicznie lub jezeli to mozliwe w formie pisemnej shuzbie BHP (wzér druku
»zgloszenie wypadku przy pracy stanowi zatgcznik zarzadzenia”).

§6
Jezeli stan zdrowia nie pozwala poszkodowanemu na zawiadomienie pisemne zgodne z
formularzem zgloszeniowym (zal. nr 1) o zaistnialym wypadku (pobyt w szpitalu), obowigzek
taki spoczywa na pracodawcy lub osobie przez niego wyznaczonej. Pracodawca lub osoba
przez niego wyznaczona tego samego dnia, sklada w formie pisemnej zawiadomienie o
wypadku 1 przekazuje stuzbie BHP.
Za wypadek ciezki uznaje si¢ zdarzenie w wyniku ktorego poszkodowany doznaje
ciezkiego uszczerbku na zdrowiu.
Za wypadek Smiertelny uznaje si¢ zdarzenie w wyniku ktorego nastepuje zgon
poszkodowanego lub zgon nast¢puje w terminie 6 miesiecy od zdarzenia.
Za wypadek zbiorowy uznaje si¢ kazde zdarzenie w wyniku ktorego wypadkowi ulegaja
co najmniej dwie osoby bez wzgledu na rodzaj doznanych obrazen.
Zgloszenie do stuzby BHP wypadkow ci¢zkich, Smiertelnych i zbiorowych musi nastapié
niezwlocznie. Zgloszenie tego typu wypadkow dokonuje si¢ telefonicznie:
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- od poniedzialku do piatku w godzinach od 8.00-16.00 - na telefon stuzbowy pracownika
stuzby BHP

694-463-520

882-133-890

666-858-105

694-474-238

668-256-824

694-474-065

- w pozostalych dniach i godzinach na numer telefonu 608-52-32-62. Jezeli numer nie
odpowiada zobowiazuje si¢ osobe zglaszajaca do wyslania wiadomosci sms z kriotka
trescig: zglaszam wypadek ci¢zki/Smiertelny/zbiorowy.

Nalezy pamietaé ze w przypadku wypadku ciezkiego, zbiorowego i $miertelnego stuzba
BHP musi natychmiast zlozy¢ meldunek o zaistnialym zdarzeniu zaréwno do
Prokuratury jak i Panstwowej Inspekcji Pracy.

§7
Zabezpieczenie miejsca wypadku (przy wypadkach ciezkich, zbiorowych Ilub
smiertelnych) oznacza, ze do czasu ustalenia przyczyn i okolicznosci wypadku lub
wyraznej zgody najlepiej pisemnej zespolu powypadkowego nie wolno uruchamiaé
maszyn i urzadzen, ktore w zwigzku z wypadkiem zostaly unieruchomione. Ponadto nie
wolno zmienia¢ polozenia maszyn i urzadzen, jak réwniez polozenia innych przedmiotow,
a takze nie wolno dopuszcza¢ do miejsca wypadku osob niepowolanych.
§8
Pracownik, ktory ulegt wypadkowi, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala, jest zobowigzany
zglosi¢ si¢ do najblizszej placowki medycznej w celu uzyskania konsultacji lekarskiej o
powstatym urazie. Informacj¢ o udzieleniu pierwszej pomocy przekazuje do Specjalisty ds.
kadr 1 ptac lub do stuzby BHP, w celu dofaczenia jej do dokumentacji powypadkowe;.
§9
Pracodawca po zapoznaniu si¢ z trescig zgloszonego wypadku, w celu ustalenia okolicznosci i
przyczyn wypadku, powotuje zespot powypadkowy, w sktad ktérego wchodzi specjalista ds.
BHP — jako przewodniczacy oraz przedstawiciel pracownikow.
§ 10
Zgloszenie wypadku wraz z powolaniem zespolu powypadkowego nalezy niezwlocznie
przekaza¢ stuzbie BHP. Niezwlocznie po otrzymaniu zawiadomienia o wypadku Zespot
powypadkowy jest zobowigzany przystapi¢ do ustalenia okolicznos$ci i przyczyn wypadku, a w
szczegdlnosci:
1. Dokona¢ ogledzin miejsca wypadku, stanu technicznego maszyn i innych urzadzen
technicznych, stanu urzadzen ochronnych oraz zbada¢ warunki wykonywania pracy i

inne okolicznosci, ktore mogly mie¢ wptyw na powstanie wypadku;

Jezeli jest to konieczne, sporzadzi¢ szkic badz wykonaé fotografi¢ miejsca wypadku;

Przeshicha¢ poszkodowanego, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala;

Przeshicha¢ swiadkow wypadku;

Zasiggna¢ opinii lekarza lub innych specjalistow;

Zebra¢ inne dowody dotyczace wypadku;

Dokonaé¢ prawnej kwalifikacji wypadku, zgodnie z art. 3 ust 1 i ust 2 ustawy z 30

pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytulu wypadkow przy pracy i

choréb zawodowych (Dz. U. Nr 199 poz. 1673 z pdzn. Zm.)

8. Okresli¢ s$rodki profilaktyczne oraz wnioski w szczegdlnosci wynikajace z oceny
ryzyka zawodowego na stanowisku pracy, na ktorym wystgpit wypadek.

No ookrwd
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§11
Po ustaleniu okoliczno$ci 1 przyczyn wypadku zespot powypadkowy — nie p6zniej niz w ciggu
14 dni od dnia uzyskania zawiadomienia 0 wypadku — sporzadza Protokdt ustalenia
okolicznosci 1 przyczyn wypadku, wedlug wzoru ustalonego przez Ministra Pracy i Polityki
Socjalne;.

§ 12
Pracodawca dokonuje zatwierdzenia protokotu, o ktorym mowa w § 11 — w ciggu 5 dni od daty
jego sporzadzenia.

§ 13
Przekazanie dokumentacji wypadku do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych w celu ustalenia
procentowego uszczerbku na zdrowiu przez lekarza orzecznika ZUS nast¢puje na pisemny
whniosek pracownika.

§14
Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania

Podpis pracodawcy
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Zatacznik nr 1

o > v N E

Zgtoszenie wypadku przy pracy wypetnia poszkodowany

Imig i Nazwisko ...,

Nr Tel. Kontaktowego .........c.ccooviiiiiiiii

StaNOWISKO SIUZDOWE ... e e
StanowisKo..........cceviiiiiiiiinnnn,

Czynnosci wykonywane w chwili, gdy nastgpit wypadek ...

Miejsce powstania wypadku ...........coooiiiiiiiiii Godzina............coeenennnn.
Data i godzina zgtoszenia wypadKu przetoZonemu ...........cocoeveiiiiiinenenenennnns
Swiadkowie wypadku :

Podpis zgtaszajacego podpis przyjmujgcego zgtoszenie



10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

Imig i Nazwisko ..., Imie 0jCa.. ..o
MI€JSCE ZAMIESZKANIA. ... . ettt
PESEL.....ooviiiiiice NIP. Nr dowodu osobistego lub
iNNego dokumeNntu t0ZSAMOSCI. ... ...oiuuit i
StanNOWISKO SIUZDOWE ... ... e
Data zatrudnienia ....................cocoeini oraz na obecnym stanowisku....................oooeeene.
Data ostatniego instruktazu z zakresu BHP na stanowisku pracy .............ccoooiiiiiiiiiiinnnnn.
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Dane do wypetnienia przez kadrowag




Procedury obowigzujgce w Szkole Podstawowej w Mysliwcu

39. PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE

Postepowanie w przvpadku ataku terrorystycznego, wtargniecia napastnika na teren
szkoly

Wtargniecie napastnikéw do obiektu.

1. Sygnat alarmowy w sytuacji wtargnigcia na teren szkoly — pie¢ krotkich dzwonkow.

2. Decyzje o ogloszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w
przypadku ujawnienia zagrozenia wynikajacego z wtargnigcia uzbrojonego napastnika
na teren placowki, podejmuje kazdy z pracownikdéw placoéwki, woéwczas gdy: takie
zagrozenie zauwazy, bedzie mial podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwile
wystapi¢ lub taka informacje¢ o zagrozeniu otrzymat.

3. Jesli to mozliwe, uciekaj z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji, poza rejon zagrozenia.
Zostaw wszystkie swoje rzeczy, w miejscu, gdzie si¢ znajduja. Ewakuuj si¢ blisko
Sciany, nie wychodz na otwartg przestrzen. Po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢
szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania sie¢, czy tez gwattownego napierania
na poruszajacych si¢ z przodu.

Podczas ewakuacji:
1. Zachowaj cisze, spokdj, rozwage.
2. Udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to
wplywu na twoje bezpieczenstwo.
3. Ostrzegaj o niebezpieczenstwie.
4. W przypadku opadow deszczu, $niegu lub panujacego zimna, przeprowadz dzieci i
milodziez do innego, wczesniej ustalonego obiektu.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:
1. Zamknij drzwi.
2. Zastaw drzwi cigzkim sprzetem, meblem, fawkami.
3. Wylacz wszystkie $wiatla.
4. Wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne. Jesli mozesz, powiadom stuzby, informuj
na biezaco o sytuacji, nie wylaczaj telefonu, ale wycisz go.
Pol6z si¢ na podlodze z dala od drzwi i okien.
Zachowaj ciszg.
7. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci i mtodziez— zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi
emocjami.
8. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
a. nie pozwol dzieciom 1 mtodziezy wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez
drzwi i okna,
b. nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podlodze.

oo

9. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.
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Podczas dzialan stuzb ratowniczych:

1.

2.

w

©ooNo A

Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes$ dla nich potencjalnym terrorysta.

Zachowuj cisze.

Jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi, shuzby zrobig to
same.

Stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb.

Nie trzymaj nic w rekach.

Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji.

Unikaj gwattownych ruchéw, alarmujacych gestow.

Poddaj si¢ kontroli bezpieczenstwa.

Jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom
ratowniczym.

Nauczycielu — po zakonczeniu akcji:

1

2.
3.
4.

sprawdz obecnos$¢ uczniow w celu upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek,
o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje,

nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu,

prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

1. Postepowanie w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoly

Nauczycielu w sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1.
2.
3.
4.

5.

Po opa

Nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podlodze.

Staraj si¢ uspokoi¢ mtodziez.

Dopilnuj, aby uczniowie nie odwracali si¢ tylem do napastnikoéw w przypadku
polecenia przemieszczania si¢.

Jezeli terrorys$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je spokojnie —
gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresj¢ napastnikow.

O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréow alarmowych.

nowaniu sytuacji:
upewnij si¢ o liczbie 0sdb poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaly innego zagrozenia (np. pozaru),
zadzwon lub wyznacz osobg, ktéra zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych,
udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dzialania.

I1l. Postepowania w przypadku zagrozenia bombowego.
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Symptomy wystapienia zagrozenia:

Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakoéw ostrzegawczych o

mozliwo$ci wystgpienia zamachu lub s3 one trudno dostrzegalne.

1.

2.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

- rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sob,

- pozostawione bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby
wygladajace na obcokrajowcoOw, osoby ubrane nietypowo do
wystepujacej pory roku,

- samochody, parkujgce w nietypowych miejscach— (miejscach
organizowania imprez i uroczystosci).

O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

Postepowania w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego

1.

2.

5.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policj¢, Urzad Gminy, Starostwo
Powiatowe.
Jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.
Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob 1 mienia,
powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym
miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywaé niepowolanym
osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w
konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0s6b z zagrozonego
miejsca.
Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nast¢pujace informacje:
- rodzaj zagrozenia i zrodlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot),
- tre$¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego;
- numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny
Czas— jej przyjecia, adres, numer telefonu 1 nazwisko osoby zglaszajacej,
opis miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu.
Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:

1.

2.

Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé sluzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie
wodnokanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji ha miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.
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5.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotdw nieznanego pochodzenia.
Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢. O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote.

. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego

neutralizacjg zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne policji.

Jak zachowac sie po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia
bomby”:
2

1.

2.

Podczas dziatan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen
policji.

Nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy
informowac o zagrozeniu jak najwigksze grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub
kierujacych si¢ w jej strong.

Po ogloszeniu alarmu 1 zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie uda¢ si¢ do wyjscia,
zgodnie z planem ewakuacji szkoty.

Informacja o podlozeniu bomby

1.

Jezeli jest to informacja telefoniczna:

- shichaj uwaznie,

- zapamig¢taj jak najwiecej,

- jezeli masz takg mozliwos$¢, nagrywaj rozmowe, jesli nie sprobuj zapisywac
informacje,

- zwro¢ uwage na szczegoty dotyczace glosu 1 nawyki méwigcego oraz wszelkie
dzwieki w tle,

- nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

- jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten
numer.

Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat przekazesz

ja Policji.

Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z numerow alarmowych.

1. Zaalarmuj dyrektora szkoty.

2. Dyrektor dzwoni do Wydziatu Oswiaty i Wychowania i Kuratorium O$wiaty.

3. Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniow, w sposob nie wywotujacy
paniki.

4. Dyrektor zarzadza ewakuacj¢ zgodnie z obowiazujacg instrukcja. Poinstruuj uczniow
o zabraniu ze sobg rzeczy 0sobistych — plecakow, reklamowek itp.

5. Zabezpiecz wazne dokumenty.
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6.
7.
8.
9.

10.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi wytaczenie doptywu pradu.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.
W miar¢ mozliwos$ci ogranicz dostgp osobom postronnym,

Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu,

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1.

2.
3.

ROo~No O

11.

0.

Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu. Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza, ze jestes w
polu jej razenia.

Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwos$ci, rejon zagrozenia w sposdb uniemozliwiajacy
dostgp osobom postronnym — gidwnie uczniom, nie narazaj siebie 1 innych na
niebezpieczenstwo.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniow, w sposob nie wywotujacy
paniki

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.
Zabezpiecz wazne dokumenty.

Wylacz lub zle¢ pracownikowi wytaczenie doptywu pradu.

Otworz okna 1 drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.

Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonéw komoérkowych).

Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Po wybuchu bomby:

1.

wmn

Ocen sytuacje pod katem ilosci 0s6b poszkodowanych 1 upewnij sie, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowal wybuch.

Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.

Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

Sprawdz bezpieczenstwo drog i rejonow ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuacji.
6. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.
V. Postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej przesylki

Po czym pozna¢ podejrzana przesylke?

1.

okrwn

Stempel pocztowy lub nazwisko nadawcy wskazuje, ze przesytka pochodzi z innego
miejsca lub innego od nadawcy, niz oczekiwano.

Brakuje nadawcy.

Przesytka jest uszkodzona.

Na kopercie lub paczce sg naktucia, naciecia, plamy.

Z opakowania wysypuje si¢ proszek lub wycieka substancja.



6.

7.
8.
9.
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Przesytka wydziela dziwny zapach (szczegdlnie uwaza¢ na zapach migdatow lub
marcepana).

Z przesytki wydobywaja si¢ podejrzane dzwigki.

Na przesylce znajduja si¢ odrgczne napisy w podejrzanym stylu.

Jest podejrzanie cigzka do wymiaréw (,,bomby listowe” wazg powyzej 50 g).

10. Namacalnie wyczuwane sg kable / przewody, proszek, granulki lub substancja

galaretowata.

Do czasu przyjazdu shuzb postepuj zgodnie z nastepujacymi zaleceniami:

ogakrwdpE

Nie otwieraj, nie przenos i nie rzucaj przesytki.

Zabezpiecz miejsce/ pomieszczenie przed innymi osobami.
Sporzadz liste 0sob majacych kontakt z przesytka.

Uruchom wewngtrzne procedury.

Pozostan do dyspozycji stuzb, udzielajagc im niezbednych informac;ji.
Postepuj zgodnie z instrukcjami wezwanych stuzb.

Jesli przesylka zostala otwarta, pamietaj o zasadach ostroznosci:

1.
2.
3.

4.

o

Nie naruszaj jej zawartos$ci (nie rozsypuj, nie przenos, nie dotykayj).

Zamknij okna, wylacz urzadzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne.

O ile to mozliwe, przykryj nieznana substancje¢ folia lub innym materiatem, w sposob
uniemozliwiajacy rozprzestrzenianie si¢.

Opus¢ pomieszczenie 1 zamknij drzwi.

Umyj doktadnie rece.

Odizoluj osoby, ktore miaty kontakt z otwartg przesyika.
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Akty i podstawy prawne:

Ustawa 2 dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Przepisy wprowadzajqce ustawe — Prawo oswiatowe
Ustawa % dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty po zimianach 2 19 marca 2009 r.

Ustawa % dnia 20 lutego 2015 1. 0 gymianie ustawy o systemie oswiaty orag niektorych innych ustaw

Ustawa 2 26 styeznia 1982 r. - Karta Nanczyciela po gmianach 2 19 marca 2009 r.

Rozporzadzenie Ministra Edukagi Narodowej g dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie gakresu i form prowadzenia
w szkotach i placowkach systemu oswiaty dziatalnose wychowaweze), edukacyjne), informacyine i profilaktycznes w
cely preciwdziatania narkomaniiDg. U. 3 2015, poz. 1249

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r.w sprawie
szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i egzaminu
maturalnego(Dz. U. z 2016 r., poz. 2223)

Rozporzadzenie Ministra Edukagi Narodowes % dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne predszkola, szkoty i placiwki doknmentagi prebiegn nauczania, dziatalnosa wychowaweze i
opiekuiiczel oraz rodzajow tej dokumentagi (Dz.U. 2 2017 r., poz. 1646)

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie szczegotowych warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i
promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych

Ustawa z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyinego (tekst jednolity Dz. U. Z 2000 r. Nr
98 poz. 1071)

Rozporzadzenie Rady Ministréw g dnia 3 dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organigagi pryyjmowania i
rogpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. 22002 r. Nr5 pog. 46)

Rozporzadzenie MEN % dnia 21.02.1994 1. w sprawie rodzajow organizagi i gasad dziatania publicznych
placowek opiekusiczo-wychowawezych i resogalizacynych(Dz. U. Nr41/94)

Rozporzadzenie Ministra Edukagi Narodowej 2 dnia 28 sierpnia 2017 r. gmieniajace rogporzadzenie w sprawie
zasad ndzielania i organizagi pomocy psychologiczno-pedagogiczne w publicinych przedszkolach, szkotach i
placowkach

Rozporzadzenie Ministra Edukagi Narodowej 3 dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie s3ezegdtowych zasad
Sprawowania nadoru pedagogicinego, wykazu stanowisk wymagajacych kwalifikagji pedagogicznych, kwalifikasi
niexbednych do sprawowania nadzorn pedagogicznego, a takse kwalifikagji 0s6b, ktdrym mogna lecal prowadzenie
badai i opracowywanie ekspertyz

Statut Szkoly,

Szezegotowe warunki i sposob oceniania wewnaqtrszkolnego


http://www.kuratorium.lodz.pl/data/other/tekst.pdf
http://dziennikustaw.gov.pl/du/2015/357/1
http://www.kuratorium.lodz.pl/data/other/karta_nauczyciela.pdf
http://dziennikustaw.gov.pl/du/2015/1249/1
http://dziennikustaw.gov.pl/du/2015/1249/1
http://dziennikustaw.gov.pl/du/2015/1249/1

